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Protocolo  para  la  realización  del  primer 
ejercicio para la provisión en propiedad de 4 
plazas (1 reservadas a personal con diversidad 
funcional)  de  administrativo/a  del 
Ayuntamiento  de  Castellón  de  la  Plana 
(30/2025)

NORMAS PARA LOS Y LAS ASPIRANTES

Fecha, lugar y horario
● El examen se realizará el  día 11 de julio de 2026, a las 10h, en la Facultad     de   

Ciencias  Jurídicas  y  Económicas de  la  Universitat  Jaume  I  (UJI),  situada  en  la 

Avenida de Vicent Sos Baynat, s/n de Castellón de la Plana.

●  Convocándose a los aspirantes a las 9:30 para la comprobación de la identidad. 

Acceso al edificio y distribución por aulas

https://maps.app.goo.gl/Z9iKBP4KnmH7hDmH6
https://maps.app.goo.gl/Z9iKBP4KnmH7hDmH6
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● Por  razones  de  organización,  no  se  permitirá  el  acceso  de  vehículos  a  los 

aparcamientos situados en la parte delantera y trasera del  edificio (ver mapa en 

pág.1).

● Acceso: el acceso al edificio solamente se podrá realizar por la entrada principal, 

estando cerradas las demás.

● Paneles informativos: en el hall principal se dispondrán paneles informativos donde 

los aspirantes podrán consultar la lista oficial de admitidos y la distribución del aula 

correspondiente. 

● Ubicación  de  las  aulas: las  aulas  están  ubicadas  en  las  instalaciones  de  la 

Universitat Jaume I. En la Facultad Jurídicas y Económicas (ver mapa en pág. 1). 

● Planta baja izquierda:

● JB1001

● JB1002

● JB1003

● JB1004

● JB1005

● JB1006

● JB1007

● JB1008

●

● Planta baja derecha: 

● JB2002

● JB2003

● JB2004

● JB2005

● JB2006

● JB2007

● JB2008

Llamamiento oficial
● Los  llamamientos  oficiales  constituirán  los  únicos  actos  válidos  de  identificación 

formal de las personas aspirantes ante el tribunal y se realizarán en la puerta del 
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aula donde tengan asignada la realización del  ejercicio.  Se realizará un  segundo 

llamamiento acto seguido.

● Se verificará la identidad de cada participante mediante DNI, pasaporte, NIE o carnet 

de conducir, en formato físico preferentemente.

● Una vez realizados los dos llamamientos, quienes opositan se ubicarán en el aula, 

en el puesto que se les indique.

● Una vez hayan accedido todas las personas aspirantes asignadas al  aula tras la 

finalización  del  segundo  llamamiento,  el  responsable  comprobará  que  no  quede 

nadie en el exterior y cerrará físicamente la puerta.

● Si alguna persona llegara tarde, incluso si ya hubiera sido nombrada sin comparecer, 

será admitida mientras la puerta del aula no haya sido cerrada.

● Una vez cerrada la puerta, se dará por finalizado el llamamiento y no se admitirá a 

ninguna persona más, con independencia de las razones que pudiera alegar para 

solicitarlo.

Instrucciones y ejecución de la prueba

   Aviso Importante: Uso de Inhibidores de Frecuencia

● Se informa a todas las personas opositoras que, con el  objetivo de garantizar la 

equidad, la transparencia y la seguridad durante el  desarrollo de las pruebas, se 

utilizarán inhibidores de frecuencia en el recinto.

● Por tanto, se ruega tener en cuenta las siguientes indicaciones:

● Desconexión  de  dispositivos:  Todos  los  teléfonos  móviles,  relojes  inteligentes 

(smartwatches)  y  cualquier  otro  dispositivo  electrónico  de  comunicación  deberán 

permanecer  completamente  apagados  y  guardados  en  el  bolso,  mochila,  etc.  Si 

algún dispositivo emite algún sonido o vibración, se procederá a la expulsión de la 

persona aspirante y la anulación de su ejercicio.

● Responsabilidad:  La  organización  no  se  hace  responsable  de  posibles 

desconfiguraciones  temporales  en  los  dispositivos  derivadas  del  uso  de  estos 

sistemas de seguridad, los cuales cumplen con la normativa vigente.

El incumplimiento de las normas de seguridad o el intento de uso de cualquier dispositivo no 
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autorizado será motivo de expulsión inmediata del proceso selectivo.

Normas de aula
Durante  toda  la  estancia  en el aula, se  deberán cumplir las siguientes normas de 

comportamiento:

● Deberá  mantenerse  un  silencio  absoluto  desde  el  momento  en  que  se  cierre  la 

puerta del aula y hasta la salida de la misma, una vez finalizado el ejercicio y los 

trámites posteriores. 

● Deberá llevarse el pelo recogido.  Las orejas deben estar visibles durante toda la 

prueba. Si se sospecha del uso de algún pinganillo,  el  tribunal se lo quitará y la 

persona opositora será expulsada del examen. Excepto en los casos de diversidad 

funcional debidamente acreditada, en los que el tribunal decidirá las adaptaciones 

oportunas.

● No se permitirá hablar, intercambiar objetos ni realizar gestos entre aspirantes.

● Si en algún momento de la prueba suena algún teléfono, la persona propietaria del 

mismo deberá abandonar el examen (cuidado con las alarmas programadas). Si se 

comprueba  que  alguna  persona  opositora  está  utilizando  algún  dispositivo 

electrónico será motivo de expulsión del examen.

● No se permitirá levantarse ni abandonar el puesto, salvo autorización expresa del 

personal colaborador responsable.

● En  la  mesa  solo  podrá  permanecer  el  DNI, la  plantilla  de  respuestas,  las 

instrucciones de la hoja de examen, dos bolígrafos de color azul, una única botella 

de agua que deberá ser transparente y sin etiqueta

● No se permitirá ingerir alimentos durante la prueba.

Cualquier incumplimiento de estas normas será registrado como incidencia y podrá acarrear 

la expulsión del aspirante y la anulación de su ejercicio.

Instrucciones previas
● Aunque se recomienda asistir sin teléfono móvil, en todo caso, una vez las personas 

aspirantes  se  encuentren  dentro  del  aula,  todo  dispositivo  electrónico  deberá 

permanecer completamente apagados y guardados en el bolso, mochila, etc.
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● En el momento del acceso al aula quienes opositen deben manifestar si requieren un 

justificante de asistencia. 

● El personal colaborador rellenará los justificantes durante la prueba y los entregará 

al finalizar.

● La realización del ejercicio consiste en:

○ Duración: 45 minutos.

○ Contenido: 25 preguntas tipo test, con cuatro respuestas alternativas, siendo 
sólo una de ellas la correcta, y 5 preguntas de reservas.

● Corrección:

○ Respuesta correcta: +0,40 puntos.

○ Respuesta errónea: −0,10 puntos por error.

○ Las preguntas no contestadas no restarán.

● Hoja de respuestas: se informará de cómo debe rellenarse (se publicará en la web las 

instrucciones).

● Cuadernillo de examen:

○ Se permitirá hacer anotaciones, pero no se lo puede llevar.

○ La persona opositora únicamente puede llevarse la copia de las respuestas de 
su examen. 

● Se abrirá un turno único de preguntas, exclusivamente sobre el procedimiento:

○ No se admitirán preguntas sobre el contenido del examen ni antes del   

comienzo ni durante la prueba.

● Cualquier tipo de consulta o comentario que se produzca en el aula entre alguna de 

las personas aspirantes y el personal colaborador (miembros del tribunal) se tendrá 

que hacer siempre en voz alta. No se contestará ninguna pregunta relacionada con 

las preguntas del examen.  Una vez iniciado el  ejercicio,  no  se permitirá  realizar 

ninguna consulta. 

● Finalizado todo el procedimiento anterior, el personal colaborador desprescintará las 

cajas y repartirá los cuadernillos de examen.

● Los cuadernillos de examen deberán estar cerrados, y permanecer boca abajo sobre 

la mesa, no se podrán dar la vuelta hasta que el tribunal o personal colaborador dé la 

orden de comienzo del examen.

● Se debe cumplimentar la parte superior de la plantilla de respuestas, indicando el 
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nombre, apellidos, DNI y firma en el lugar que se indica. No constará ningún nombre 

ni señal identificativa en otro lugar que no sea el indicado. Se invalidará cualquier 

ejercicio  que  contenga  el  nombre,  alguna  señal  o  marca  distintiva  que  pueda 

identificar al aspirante.

Desarrollo del ejercicio

● El ejercicio comenzará de forma simultánea en todas las aulas y se anotarán en la 

pizarra las horas de inicio y finalización del ejercicio.

● Una vez iniciado el ejercicio, ninguna persona opositora podrá abandonar el aula 

hasta la hora fijada por el tribunal (permanencia mínima de 30 minutos). De todas las 

posibles incidencias se dejará constancia en acta.

● No podrá conservar ni retirar el cuadernillo.

● Las personas aspirantes deberán permanecer en el aula hasta que se les indique, 

siempre  después  de  la  finalización  oficial  de  la  prueba  y  de  las  gestiones 

documentales y procedimentales oportunas.

● El personal colaborador dará aviso  cuando falte 5  minutos para la finalización del 

ejercicio.

● Cuando se  avise  de  que  ha  acabado  el  tiempo,  se  dejarán  inmediatamente  los 

bolígrafos sobre la mesa, se permanecerá en el sitio, en silencio,  y  se seguirán 

siempre las indicaciones que dé el personal colaborador. 

● Nadie podrá abandonar el aula. Todos deberán permanecer en sus asientos hasta 

que el tribunal o el personal colaborador recoja el ejercicio e indique que pueden 

salir. 

● Una vez finalizado el ejercicio en todas las aulas, los originales, las primeras copias y 

los encabezados se introducirán en tres sobres separados. Estos se trasladarán al 

aula JB1002AA para que la secretaría del tribunal proceda a su recuento, un acto al 

que podrán asistir las personas opositoras que lo deseen. 

Calendario y Plazos del Proceso Selectivo
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A continuación, se detallan las fechas clave y los plazos de alegaciones correspondientes a 

las próximas fases del proceso selectivo:

 Lunes 13 de julio: Publicación de las preguntas del examen.

 Del 14 al 19 de julio: Plazo para la presentación de alegaciones a las preguntas del 

examen.

 El 24 de julio: Publicación de las respuestas a las alegaciones presentadas.

 El 10 de septiembre: Publicación de los resultados anónimos.

 21 de septiembre: Publicación de las notas provisionales.

 Del 22 al 27 de septiembre: Plazo para la presentación de reclamaciones a 

las notas provisionales.

 Última  semana  de  septiembre: Resolución  de  las  respuestas  a  las 

reclamaciones presentadas y notas definitivas.

 Fecha del segundo ejercicio: el 17 de octubre de 2026
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