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PREAMBULO

Las Bases de Ejecucion del Presupuesto Municipal, tal y como establece el articulo
165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, son una
herramienta fundamental para garantizar la correcta ejecuciéon de los Presupuestos a lo
largo de todo el ejercicio.

Pese a formar parte del propio presupuesto, la Ley les concede un alcance
trascendental al configurarlas como el marco juridico a través del cual se adaptan todas las
disposiciones generales a la organizacion y circunstancias de la propia entidad. De este
modo, junto a la normativa general aplicable a todas las fases presupuestarias, el legislador
admite que, en uso de su propia autonomia, cada una de las corporaciones locales pueda
entrar en la regulacion detallada de las cuestiones necesarias para garantizar una adecuada
gestién presupuestaria.

TITULO PRELIMINAR
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES
BASE 1. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Castellébn de la Plana se elabora,
ejecuta y liquida de acuerdo con lo establecido en el Texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril, por la Orden Ministerial de 3 de diciembre de
2008, y demas normativa legal y reglamentaria vigente, asi como con lo dispuesto en las
presentes Bases de Ejecucion, y con los reglamentos o normas generales, instrucciones y
circulares aprobadas por los 6rganos municipales competentes.

BASE 2. AMBITOS FUNCIONAL Y TEMPORAL DE APLICACION.

1. Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucién y desarrollo del Presupuesto del
Ayuntamiento y de forma supletoria a los Organismos Auténomos dependientes del
Ayuntamiento, en lo no regulado en sus bases.

2. Su vigencia coincidira con la del Presupuesto General; por ello, en caso de prérroga de
éste, las Bases regiran también durante dicho periodo.

BASE 3. CONTENIDO E IMPORTE DEL PRESUPUESTO GENERAL .

El Presupuesto General se integra por los Presupuestos del propio Ayuntamiento y de
sus Organismos Autdbnomos, asi como por las previsiones de ingresos y gastos de las
Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente al mismo, segun se
expresa a continuacion;
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ENTIDAD INGRESOS GASTOS
Ayuntamiento 180.929.222,31 | 180.929.222,31
Patronato Municipal de Deportes 6.962.030,00 6.962.030,00
Patronato Municipal de Turismo 1.440.043,00 1.440.043,00
Fundacion de Fiestas 2.203.000,00 2.203.000,00
Gestora Urbana Municipal de Castellon, S.A.U. 3.230.622,00 3.218.568,00
TOTAL NO CONSOLIDADO 194.764.917,31 | 194.752.863,31

El Presupuesto General, sin consolidar, asciende a 194.764.917,31 euros en ingresos
y a 194.752.863,31 euros en gastos.

El Presupuesto Consolidado, una vez eliminadas las operaciones internas, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 117 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril,
asciende a 186.069.989,31 euros en ingresos y a 186.057.935,31 euros en gastos.

Se consideraran aprobadas como aportacién al “Patronato Municipal de Deportes”,
“Patronato Municipal de Turismo” y “Fundacién Municipal de Fiestas” las cantidades que
figuren previstas en el presupuesto del propio Ayuntamiento de forma individualizada en
aplicacion independiente.

BASE 4. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia
y Hacienda de 3 de diciembre de 2008. Los créditos consignados en los Estados de Gastos
se clasifican con los siguientes criterios:

« Clasificacion orgéanica, siguiendo la estructura organizativa por Areas de Gobierno,
establecida mediante Decreto de la Alcaldia de fecha 18 de junio de 2007 es la

siguiente:
1. ORGANOS POLITICOS
2. SERVICIOS GENERALES
3. VICEALCALDIA Y GOBIERNO
4, ECONOMIA Y HACIENDA, ADMINISTRACION Y PARTICIPACION

CIUDADANA

SERVICIOS A LA CIUDADANIA

DESARROLLO DE LA CIUDAD, SOSTENIBILIDAD, MEDIO AMBIENTE,
VIVIENDA Y SERVICIOS URBANOS

7. SEGURIDAD PUBLICA

oo

« Clasificacion por programas, se distinguen: el Area de Gastos, Politica de Gastos,
Grupo de Programa y Programa.

* Clasificacibn econdmica, se distingue: el Capitulo, Articulo, Concepto vy
Subconcepto.

2. Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos se presentan de acuerdo con la

estructura de la clasificacion econdémica que, por Capitulos, Articulos, Conceptos vy
Subconceptos, se establece en la citada Orden.

3. La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncion de las
clasificaciones organica, por programas y econOmica, con los detalles sefialados
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anteriormente y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de las
operaciones de ejecucion del gasto.

4. Se podran asignar aplicaciones concretas para gastos de ejercicios anteriores, incluidas
las incorporaciones de remanentes, dentro de las correspondientes Bolsas de Vinculacién
Juridica.

5. A efectos de distinguir adquisiciones inventariables del Capitulo 6 de los bienes del
Capitulo 2, se considera “no inventariable” los suministros de importe inferior a 1.000,00 €,
salvo los casos de mobiliario y otros bienes que cumplan de manera indubitable las
caracteristicas establecidas en la Orden de 3 de diciembre de 2008 y no sean inferiores a
100,00 €. También se consideraran “no inventariables” los programas informaticos o sus
renovaciones de valor inferior a 1.200,00 €.

TITULO |
PRESUPUESTO DE GASTOS
CAPITULO |

DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUP UESTO DE
GASTOS

BASE 5. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CRE DITOS.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacién juridica establecida en el
apartado siguiente.

2. Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la
siguiente vinculacién de los créditos para gastos:

En la Clasificacion por programas

GRUPO DE PROGRAMA

En la Clasificacién Econémica

A) EL CAPITULO: Para los Capitulos Primero, Segundo, Tercero y Noveno.

B) EL _ARTICULO: Para los Capitulos: Cuarto denominado “Transferencias
Corrientes” y los que correspondan a aportaciones a Organismos
Auténomos y Fundaciones y Subvenciones nominativas, Séptimo,
denominado “Transferencias de Capital”, Octavo, denominado “Activos
Financieros”.

C) EL CONCEPTO: Para el Capitulo Sexto denominado “Inversiones reales”.

Los créditos que se declaren ampliables tendran caracter vinculante al nivel de
desagregacion con que figuren en los estados de gastos del Presupuesto.
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En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo nivel de vinculacion, cuyas aplicaciones no figuren abiertas en el
estado de gastos del Presupuesto por no contar con dotacién presupuestaria, no sera
preciso incoar expediente de modificacién de créditos, pero en el primer documento
contable que se tramite con cargo a tales aplicaciones habra de hacerse constar tal
circunstancia mediante diligencia, emitida por el maximo responsable de la funcién contable,
que indique “primera operacion contable”.

CAPITULO Il
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 6. MODIFICACIONES DE CREDITOS.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista suficiente consignacion
presupuestaria, y exceda del nivel de vinculacion juridica, se tramitara el oportuno
expediente de Modificacion Presupuestaria, con sujecién a las prescripciones legales y las
particularidades reguladas en estas Bases.

2. Los expedientes de modificacién de créditos deberan de ser previamente informados
por la Intervencién General, y se someteran a los tramites de aprobacién que se regulan en
las siguientes Bases y, en todo caso, a lo establecido en el Real Decreto 500/1990, de 20
de abril.

BASE 7. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE C REDITOS.

1. Se iniciaran tales expedientes con la pertinente orden de incoacion suscrita por el
Delegado de Economia y Hacienda, para la realizacién de un gasto especifico determinado
gue no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito, o el que
existe es insuficiente o no ampliable el consignado, acompafiando memoria justificativa de
la necesidad de realizar el gasto en el gjercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito
en el nivel a que esté establecida la vinculacion de los créditos.

2. El expediente se sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporacion, con sujecion a
los mismos tramites y requisitos que los presupuestos. Seran asimismo, de aplicacion, las
normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad de los presupuestos a que se refiere
el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

3. Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el presupuesto de un
organismo autébnomo, el expediente de crédito extraordinario o de suplemento de crédito
propuesto inicialmente por el érgano competente del organismo auténomo a que aquél
corresponda, sera remitido a la entidad local para su tramitacion conforme a lo dispuesto en
el apartado anterior.

4. El expediente debera especificar la concreta aplicacién presupuestaria a incrementar y
el medio o recurso, que ha de financiar el aumento que se propone.

5. Cuando afecten a Gastos Corrientes se financiara:
a) Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

b) Con nuevos ingresos o con mayores ingresos, efectivamente recaudados
sobre los totales previstos en algun concepto del Presupuesto corriente.
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En el expediente se acreditara que los ingresos previstos en el presupuesto
vengan efectuandose con normalidad, salvo que aquellos tengan caracter
finalista.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del
Presupuesto vigente, no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

6. Cuando afecten a Gastos de Inversién se financiara:

Ademas de los recursos anteriores, con los procedentes de operaciones de crédito,
teniendo el caracter de gastos con financiacién afectada todos aquellos que motiven
la operacion de crédito.

7. Excepcionalmente, y por acuerdos adoptados con el quérum establecido en la Ley
711985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, se consideraran recursos
efectivamente disponibles para financiar nuevos o mayores gastos, por operaciones
corrientes, que sean expresamente declarados necesarios y urgentes, los procedentes de
operaciones de crédito en que se den conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que su importe total anual no supere el 5% de los recursos por operaciones
corrientes del Presupuesto del Ayuntamiento.

b) Que la carga financiera total del Ayuntamiento, incluida la derivada de las
operaciones en tramitacion, no supere el 25% de los expresados recursos.

c) Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la
renovacion de la Corporacion que las concierte.

BASE 8. CREDITOS AMPLIABLES

1. Ampliacion de crédito, conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990, es la
modificacion al alza del Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito
presupuestario en alguna de las aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente en esta
Base, y en funcion de los recursos a ellas afectados, no procedentes de operaciéon de
crédito. Para que pueda procederse a la ampliacién sera necesario el previo reconocimiento
en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se
encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

2. En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

Aplicaciones Recursos Afectados

6.1332.227992 Trafico.-Aparcam.regulado

33000 Tasa estacionamiento limitado (O.R.A.)

6.1332.227990 Tréfico.-Retirada vehiculos

32600 Tasa retirada vehiculos via publica (Gria)

5.235.227996 SIO.-Escola de Mati i Vesprada

34200 Precio Publico "Escola de Mati"

4.221.83000 Prestaciones.- Préstamos al personal

83001 Reintegro de anticipos del personal

4.934.22708 Tesoreria.-Gestion Recaudatoria

39211 Recargos de apremio
39300 Intereses de demora
39907 Costas de recaudacion
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Las Aplicaciones Presupuestarias que estén financiadas con Contribuciones
Especiales y Cuotas de Urbanizacion por el importe de los aumentos equilibrados de
ingresos y gastos.

3. La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de un expediente que sera aprobado por
el Alcalde, mediante Decreto, si la ampliacién se refiere al presupuesto del Ayuntamiento, o
por el érgano correspondiente del organismo autbnomo respectivo si la ampliacion se refiere
a su presupuesto.

BASE 9. REGIMEN DE TRANSFERENCIAS.

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, mediante
Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el
Texto Refundido de la Ley 39/1988 (articulo 180) y en el Real Decreto 500/1990 (articulo
41).

2. Los expedientes que se tramiten por este concepto, previo informe del Interventor, se
aprobaran por Decreto de la Presidencia de la Entidad Local, o por el 6rgano
correspondiente del organismo auténomo respectivo si la transferencia se refiere a su
presupuesto, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del mismo areas de gasto o
cuando las disminuciones y los aumentos afecten a créditos de personal. Los expedientes
seran ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.

3. La aprobacién de los expedientes de transferencia entre distintas areas de gasto
correspondera al Pleno de la Corporacion, salvo si afectan a créditos de personal, con
sujecién a las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se refiere el
articulo 179 del Texto Refundido.

4. Igualmente, en tales casos, seran aplicables las normas sobre régimen de recursos
contencioso-administrativos contra los presupuestos de la Entidad a que se refiere el
articulo 23 del Real Decreto 500/1990.

5. Estas transferencias no podran afectar a los créditos ampliables, ni a los créditos
extraordinarios concedidos en el ejercicio.

6. No podran minorar los créditos, que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados
como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de presupuestos
cerrados.

7. No incrementaran créditos, que como consecuencia de otras transferencias, hayan sido
objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

8. Este régimen soélo sera aplicable a los créditos de los Capitulos Sexto y Séptimo,
cuando estén incluidos en proyectos de inversion con igual financiacion afectada.

9. Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a
los programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicacién cuando se
trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el
Pleno.

10. Podran transferir crédito a nuevas partidas sobre el Presupuesto inicial, siempre y
cuando exista el nivel de vinculacion juridica al que debia pertenecer la partida que se ha
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creado. Por otra parte debe existir siempre crédito en las propias partidas que ceden un
crédito, no solo a nivel de bolsa de vinculacion.

BASE 10. GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1. Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del Real Decreto 500/1990, que
seran los siguientes:

A) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o
juridicas para financiar, juntamente con la Entidad Local o con alguno de sus
Organismos Autdénomos, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en
los fines u objetivos de los mismos.

B) Enajenacién de bienes de la Entidad Local o de sus Organismos Auténomos.
C) Prestacién de servicios.
D) Reembolsos de préstamos.

E) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicién de crédito en la correlativa
aplicacion presupuestaria.

2. Para proceder a la generacién de crédito sera requisito indispensable:

F) En los supuestos establecidos en los apartados A) y B) del punto primero de esta
base, el reconocimiento del derecho o la existencia formal del compromiso firme
de aportacion.

G) En los supuestos establecidos en los apartados C) y D) del punto primero de
esta base, el reconocimiento del derecho; si bien la disponibilidad de dichos
créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

H) En el supuesto de reintegros de presupuesto corrientes, la efectividad del cobro
del reintegro.

El compromiso firme de ingreso a que viene refiriéndose esta Base, es el acto
por el que cualesquiera entes o personas, publicas o privadas, se obligan,
mediante un acuerdo o concierto con la Entidad Local, a financiar total o
parcialmente un gasto determinado de forma pura o condicionada.

Cumplidas por la Entidad Local o el Organismo autbnomo correspondiente las
obligaciones que, en su caso, hubiese asumido en el acuerdo, el compromiso de
ingreso, dara lugar a un derecho de cobro exigible por la Entidad Local o el
Organismo correspondiente.

Las Entidades Locales y sus Organismos Auténomos podran generar crédito en
sus presupuestos de gastos hasta la cuantia del compromiso firme de ingreso o
aportacion, en la forma prevista anteriormente.

Podran formalizarse compromisos firmes de aportacidon que hayan de extenderse
a ejercicios posteriores a aquel en que se concierten. Estos compromisos de
ingreso seran objeto de adecuada e independiente contabilizacion, imputando
secuencialmente los recursos al presupuesto de ingresos del afio en que deban
hacerse efectivos.
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3. Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del
expediente, de acuerdo con los articulos 43, 44 y 45 del Real Decreto 500/1990. Su
aprobacion corresponderd al Presidente de la Corporacién, o por el érgano correspondiente
del organismo auténomo respectivo si la generacion se refiere a su presupuesto, siendo
preceptivo, en todo caso, informe previo del 6rgano Interventor.

BASE 11. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1. De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido y en el Real Decreto 500/1990,
podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los Presupuestos de Gastos del
ejercicio inmediato siguiente, los remanentes de crédito no utilizados procedentes de:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidos o0 autorizados,
respectivamente en el Gltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
créditos ya incorporados en el ejercicio precedente.

Los remanentes incorporados podran ser aplicados tan sélo dentro del ejercicio
presupuestario al que la incorporacion se acuerde y en el supuesto del apartado a), para los
mismos gastos que motivaron en cada caso su concesion y autorizacion.

No obstante, los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las
reglas de limitacion en el nUmero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de
iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

2. Atal fin, y segun el articulo 98 del Real Decreto 500/1990, integran los remanentes de
créditos:

a) Los saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos
o comprometidos y las obligaciones reconocidas.

b) Los saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos
autorizados y los gastos comprometidos.

c) Los saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos
no disponibles y créditos retenidos, pendientes de utilizacion.

3. La incorporacién de remanentes de crédito quedara subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros para ello.

4. A los efectos de incorporaciones de remanentes de crédito se consideran recursos
financieros (articulo 48 del Real Decreto 500/1990):

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente.
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5. En el caso de incorporacién de remanentes de crédito para gastos con financiacion
afectada se consideraran recursos financieros suficientes:

a) Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar.

b) En su defecto, los recursos genéricos recogidos en el punto 4 anterior, en
cuanto a la parte del gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

6. Su aprobacion correspondera al Presidente de la Corporacion, previo informe del érgano
Interventor.

7. Se podran incorporar los remanentes de crédito del afio precedente antes de que esté
aprobada la Liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior, en el caso de remanentes de
crédito con financiacién afectada hasta el limite de la desviacién de financiacién positiva que
se certifique contablemente o los que se financien con compromisos firmes de aportacion.

BASE 12. BAJAS POR ANULACION.

Por lo que respecta a las Bajas por Anulacién, supone la modificacion del
Presupuesto de Gastos disminuyendo, total o parcialmente, el crédito asignado a una
aplicacion del Presupuesto.

Podra darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de Gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacién se estime
reducible o anulable sin perturbacién del servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

- Lafinanciacién de Remanentes de Tesoreria negativos.

- Lafinanciacién de Créditos Extraordinarios y Suplementos de Créditos.

- La ejecucion de otros acuerdos del Ayuntamiento Pleno.

El expediente se sometera a la aprobaciéon del Pleno de la Corporacion, con
sujecion a los mismos tramites y requisitos que los presupuestos. Seran asimismo, de
aplicacion, las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad de los presupuestos a

que se refiere el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

CAPITULO 1l
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
BASE 13. FASES EN LA GESTION DE LOS GASTOS

La gestion de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento y de sus Organismos
auténomos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.
b) Disposicién o compromiso del gasto
c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.

d) Ordenacién del pago.
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RETENCION DE CREDITO.

Antes de la tramitaciébn de cualquier expediente que suponga un gasto, el
responsable correspondiente habra de solicitar Retencion de Crédito (RC).

Una vez expedida la “RC” se incorporara al expediente haciendo constar en la
propuesta de acuerdo el numero de “RC”, y la aplicacion presupuestaria que ha de soportar
ese gasto.

Transcurridos seis meses desde la fecha de registro de la RC sin que sobre ella se
haya tramitado ningun gasto, se procedera de oficio por el “Area de Gestion Econémica“ a
su anulacion.

AUTORIZACION DEL GASTO.

La autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto por
una cuantia cierta o aproximada reservando para este fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

Los 6rganos competentes para autorizar los gastos seran los sefialados en el Decreto
de la Alcaldia de delegacién de competencias en la Junta de Gobierno, en los Concejales
Delegados y Delegado, asi como en el Acuerdo de la Junta de Gobierno Local por el que se
delegan competencias en los Concejales Delegados y Delegado

La autorizacion del gasto dara lugar a la emisién del documento contable “A”.

DISPOSICION DEL GASTO

La disposicion es el acto mediante el cual se acuerda la realizaciéon de gastos
previamente autorizados por un importe exacto y con determinacion del beneficiario o
adjudicatario.

Los 6rganos competentes para disponer gastos seran los sefialados en el Decreto de
la Alcaldia de de delegacion de competencias en la Junta de Gobierno, en los Concejales
Delegados y Delegado asi como en el Acuerdo de la Junta de Gobierno Local por el que se
delegan competencias en los Concejales Delegados y Delegado

La aprobacion de la disposicion dara lugar a la emisién del documento contable “D”.

RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

El reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la entidad derivada de un gasto autorizado y comprometido.

Los o6rganos competentes para el reconocimiento de la obligacién seran los
sefialados en el Decreto de la Alcaldia de delegacion de competencias en la Junta de
Gobierno, en los Concejales Delegados y Delegado.

La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacién del documento
contable “O”.

BASE 14. ACUMULACION DE FASES.

1. Podran darse, entre otros, los siguientes casos de acumulacion de fases por
Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la Obligacion (ADO).

- Contratos menores.

- Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.
- Anticipos reintegrables.

- Suministros (Concepto 221)
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- Comunicaciones (Concepto 222).

- Anuncios, suscripciones..

- Cuotas de la Seguridad Social, atenciones farmacéuticas.

- Dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones.

- Pagos a justificar.

- Resoluciones judiciales.

- Intereses de demora.

- Ejecuciones subsidiarias.

- Intereses por operaciones de Tesoreria.

- Dotacion econémica a los Grupos Politicos Municipales.

- Gastos tramitados como “Anticipos de Caja Fija”".

-  Reembolso de los costes de las garantias en las suspensiones de los
procedimientos recaudatorios, cuando asi proceda.

Asi como todos aquellos gastos en los que el expediente administrativo se
acumule en una Unica resolucion.

2. Procede acumular las fases A y D en los siguientes:

- Gastos de personal por los importes de las retribuciones fijas y periédicas que
se prevean percibir por cada trabajador municipal, que a 1 de enero ocupe el
puesto de trabajo y no haya causado baja, de conformidad con los datos de las
respectivas Relaciones de Puestos de Trabajo, Anexo de Personal y Plantilla
Municipal.

- Subvenciones nominativas y las comprometidas en ejercicios anteriores.
- Los contratos que vienen comprometidos de ejercicios anteriores.
- Los gastos de intereses y amortizacién de préstamos.

3. Los gastos de servicios y suministros de energia y telecomunicaciones, originaran
igualmente una “retencién de crédito” por el importe estimado al principio del ejercicio
presupuestario, tramitandose el documento contable correspondiente sobre el crédito
retenido cuando se facturen dichos servicios.

BASE 15. TRAMITACION ANTICIPADA Y CONTRATOS MENORE S
a) Tramitacion anticipada de contratos

Los expedientes de contratacion que tengan que generar obligaciones para la
Hacienda Municipal, podran iniciarse en el ejercicio presupuestario inmediatamente anterior
al que se materializa la contraprestaciéon. Para iniciar la tramitacion anticipada de
expedientes de gasto, se tendra que aprobar el proyecto del presupuesto y se tendra que
hacer constar en el pliego de clausulas administrativas particulares la condicion suspensiva
de la existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones que se
deriven. No obstante, cuando se trate de gastos corrientes que habitualmente estan
previstos en el presupuesto, se podra iniciar la tramitacion anticipada de expedientes de
gasto en cualquier momento del ejercicio anterior aunque no esté aprobado el Proyecto de
presupuesto.

La tramitacion anticipada de contratos suponen una excepcién al principio de
anualidad que no es aplicable a los contratos menores del Ayuntamiento de Castellon

En los supuestos de tramitacién anticipada de contratos la certificacién de existencia
de crédito sera sustituida por un informe del “Area de Gestion Econdémica” en el que se hara
constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente crédito adecuado y
suficiente en el Presupuesto del Ayuntamiento, o bien que esta previsto en el Proyecto de
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Presupuesto aprobado correspondiente al ejercicio en que se deba iniciar la ejecucion de la
prestacion.

Este informe del “Area de Gestiobn Econdémica’ no tendra reflejo contable en el
ejercicio ni diligencia de los servicios de Contabilidad, ni para los casos de autorizacion y
adjudicacién de gastos de tramitacién anticipada. Con lo cual no existira documento de
retencién de crédito, pero si se emitird este informe y en la solicitud debera detallarse el
importe total del gasto y su distribucién por anualidades (ejercicios presupuestarios).

Una vez se apruebe definitivamente el Presupuesto del ejercicio que se estaba
anticipando, se solicitara por el Area Gestora la acreditacion de la existencia de dotacion de
crédito correspondiente.

En el ejercicio una vez abierto se procedera a contabilizar todas las operaciones
comprometidas en ejercicios anteriores que deban imputarse al ejercicio corriente
atendiendo al siguiente orden y a la existencia de consignacién presupuestaria suficiente y
adecuada:

Primero.- Se contabilizaran las anualidades que correspondan al ejercicio que se
inicia de compromisos plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores.

Segundo.-Todos aquellos compromisos de gastos que en el Presupuesto del ejercicio
anterior hubieran quedado pendientes del reconocimiento de obligaciones siempre
que dichos compromisos estuviesen efectivamente contraidos con una persona fisica
o juridica o entidad claramente identificada en el correspondiente expediente y previa
incorporacion de los créditos en su caso.

Tercero.- Los compromisos de gasto de tramitacion anticipada que correspondan a la
anualidad del ejercicio que se inicia.

Esta disposicion sera también aplicable a aquellos contratos de devengo mensual que
se inicien en el mes de diciembre.

b) Tramitacion simultanea de gastos y disponibilida d del gasto

Los expedientes de contratacion que tengan que generar obligaciones para la
Hacienda Municipal, podran iniciarse en el mismo ejercicio si el gasto se financia a través de
una operacion de crédito prevista en el Presupuesto. Para iniciar la tramitacion simultanea
del gasto, se tendra que haber incoado del expediente de la operacién de crédito y se
tendra que hacer constar en el pliego de clausulas administrativas particulares la condicién
suspensiva de la existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones
gue se deriven.

En estos casos la certificacién de existencia de crédito sera sustituida por un informe
del “Area de Gestion Econdémica” en el que se hara constar que el gasto a efectuar esta
incluido en la operacién de crédito prevista en el Presupuesto.

Una vez se adjudique la operacién de préstamo se solicitara la acreditacion de la
correspondiente disponibilidad de consignacion presupuestaria a los efectos de poder
comprometer el gasto.

c) Tramitacién anticipada de subvenciones.

1.- La convocatoria de subvenciones podra aprobarse en un ejercicio presupuestario
anterior a aquél en el que vaya a tener lugar la resoluciéon de la misma, siempre que la
ejecucion del gasto se realice en la misma anualidad en que se produce la concesién y se
cumpla alguna de las siguientes circunstancias:
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a) Exista normalmente crédito adecuado y suficiente para la cobertura
presupuestaria del gasto de que se trate en el Presupuesto del Ayuntamiento de Castellon

b) Exista crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuesto del
Ayuntamiento de Castellén que haya sido sometido a la aprobacién de la Junta de Gobierno
Local correspondiente al ejercicio siguiente, en el cual se adquirira el compromiso de gasto
como consecuencia de la aprobacion de la resolucién de concesion.

2.- En estos casos, la cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendra
caracter estimado por lo que deberd hacerse constar expresamente en la misma que la
concesion de las subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y
suficiente en el momento de la resolucién de concesion. En los supuestos en los que el
crédito presupuestario que resulte aprobado en el Presupuesto Municipal fuera superior a la
cuantia inicialmente estimada, el érgano gestor podra decidir su aplicacion o no a la
convocatoria, previa tramitacion del correspondiente expediente de gasto antes de la
resolucion, sin necesidad de nueva convocatoria.

3.- En el expediente de gasto que se tramite con caracter previo a la convocatoria,
el certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe del “Area de Gestion
Economica” en el que se haga constar que concurre alguna de las circunstancias
mencionadas en el punto 1° de este apartado.

4.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que, al dictarse la resolucion de concesion, subsistan las
mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron
producidos dichos actos.

d) Contratos menores

Los contratos menores no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto
de prérroga ni de revision de precios.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 95 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre,
de Contratos del Sector Publico, se realizan las siguientes recomendaciones:

a).- GASTOS HASTA 9.000,00 EUROS (IVA EXCLUIDO):

Se solicitara, en todo caso, por la unidad gestora del expediente Retencion de Crédito
o se verificara por la propia unidad la existencia de consignacion presupuestaria e
incorporard, después de la realizacion del gasto, la factura para su tramitacion por parte del
“Area de Gestion Econdémica” y aprobacion por el 6rgano competente. La conformidad de
las facturas por parte de los Concejales responsables implica que el servicio/suministro se
ha efectuado de acuerdo con las condiciones acordadas. La conformidad del personal
municipal responsable (Jefe de Seccion, Jefe de Negociado o miembro del Departamento
gue expresamente se le haya delegado dicha funcién) debera acreditarse con la fecha,
nombre y apellidos o cargo y rubrica, y expresara la capacidad y solvencia técnica de la
empresa adjudicataria, que el precio del contrato se ajusta al mercado y que no ha habido
fraccionamiento del objeto.

En el gasto realizado durante el Gltimo trimestre del afio se recomienda la adopcion
de acto administrativo aprobando el mismo, antes de la fecha que se determine en la
Instruccion de Cierre de la Contabilidad, para poder incorporar el correspondiente crédito al
Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente al amparar un compromiso de
gasto conforme se recoge en el articulo 26.2 del Real Decreto 500/1990. Es importante
recordar que la simple “Retencion de Crédito” no permitira mantener vivo el crédito
presupuestario a fecha 31 de diciembre ni su tramite posterior en la agrupacion de Ejercicios
Cerrados .

En base a lo anterior, cada Unidad debera prever con la suficiente antelacién las
fechas de iniciacion de propuestas para que, en caso de que las mismas se quieran imputar
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a créditos del ejercicio corriente, se pueda completar el procedimiento adecuado para su
contabilizacion antes de las fechas limites que se sefialaran en la Instruccion de Cierre de la
Contabilidad.

b).- GASTOS DESDE 9.000,01 EUROS HASTA 17.999,00 EU ROS (IVA EXCLUIDO):

Se solicitara, en todo caso, por la unidad gestora del gasto “Retencion de Crédito” y
se requerira un acto administrativo aprobando el gasto, acompafiado de un presupuesto del
mismo y del informe técnico que identifique el objeto del gasto cuando la complejidad del
mismo lo requiera, la capacidad y solvencia técnica de la empresa adjudicataria, que el
precio del contrato se ajusta al mercado y que no ha habido fraccionamiento del objeto.
Posteriormente se incorporara la factura que sera remitida al “Area de Gestion Econémica”
para la tramitacion del reconocimiento de la obligacion.

C).- GASTOS HASTA 50.000,00 (IVA EXCLUIDO) EN CASO DE CONTRATOS DE
OBRAS:

El expediente administrativo requerira:

- Ofertas de tres empresas, como minimo, o informe de un técnico municipal que
manifieste la no necesidad, conveniencia o imposibilidad de solicitar ofertas atendiendo
a las caracteristicas del gasto, asi como el informe técnico que se establece en el
apartado b).

- Documento de “Retencién de Crédito”.

- Acto Administrativo aprobando el gasto.

- Incorporacion de la factura para su tramitacion por el “Area de Gestion Econémica.”

Debera afadirse el Proyecto de obras, Memoria junto al acta de replanteo previo

cuando lo requieran sus normas especificas, asi como el Plan de Seguridad y Salud
presentado por el adjudicatario propuesto.

d).- RECOMENDACION SOLICITUD VARIAS OFERTAS .-

Se recomienda, en general, recabar por la unidad gestora mas de una oferta del
gasto que se proyecta realizar, salvo que de las caracteristicas del contrato (por razones
artisticas o de singularidad) o del informe técnico se manifieste la imposibilidad, no
necesidad o inconveniencia de solicitar mas de una oferta, para la eficaz y eficiente
realizacion del gasto.

En todo caso la adjudicacién deberd realizarse a un empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para la realizacion de la
prestacion.

BASE 16. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.

Con cargo al presupuesto de gastos del ejercicio corriente se reconoceran
obligaciones, no debidamente adquiridas de anteriores ejercicios, asi como del corriente, sin
dotacion presupuestaria, mediante el oportuno expediente de reconocimiento y modificacion
de crédito, que debera contener:

a) Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestaciéon, debidamente conformados por los responsables del
servicio.
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b) Informe técnico de valoracion, en el que se haga constar que las unidades
utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion de la prestacion y que los
precios aplicados son correctos y adecuados al mercado o debidamente aprobados.

c) Garantias de la prestacion que procedan o dispensa motivada de las mismas.

d) Documento contable “ADO” (Autorizacién, Disposicion del Gasto, Reconocimiento
y Liquidacion de la obligacion).

e) Informe de la Intervencion General de puesta de manifiesto de las omisiones de
fiscalizacion.

f) Cualquier otro documento complementario para una mejor justificacion del gasto.

La competencia para la aprobacion definitiva del expediente corresponde al
Ayuntamiento Pleno.

BASE 17. RECONOCIMIENTO ORDINARIO DE OBLIGACIONES D E ANTERIORES
EJERCICIOS.

Con cargo al presupuesto de gastos del ejercicio corriente, se aplicaran créditos y
se reconoceran obligaciones de anteriores ejercicios que resulten de la liquidacién de
atrasos del personal, asi como las derivadas de compromisos de gastos debidamente
adquiridos, mediante el oportuno expediente ordinario de reconocimiento de la obligacion.

La aprobacion definitiva del expediente se atribuye al 6rgano competente por razén
de la cuantia, en los términos que establece el Decreto de Alcaldia de Delegacion de
atribuciones de fecha 6 de julio de 2007.

BASE 18. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIE NTO DE LA
OBLIGACION.

1. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo
de la realizacién de la prestacion o del derecho del acreedor, debidamente conformado,
segln la naturaleza del gasto. A tales efectos, se consideran documentos justificativos:

a) Paralos Gastos de Personal:

- La justificacién de las retribuciones bésicas y complementarias del personal
eventual, funcionario y laboral se realizara a través de las nébminas mensuales,
en las que constard diligencia del Jefe del Departamento de Personal
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente los
Servicios.

- Se precisara que, por parte del Jefe del Departamento de Personal, se informe
gue han sido prestados los servicios que originan remuneraciones en concepto
de gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios, asi como de la
procedencia del abono del complemento de productividad, de acuerdo con la
normativa reguladora de este concepto.

- Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes.

b) En los gastos del Capitulo Segundo (Bienes Corrientes y de Servicios), con caracter
general, se exigira la presentacion de factura que deberan contener, como minimo,
los siguientes datos que se establecen en el articulo 6 del Reglamento por el que se
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regulan las obligaciones de facturacion aprobado por Real Decreto 1496/2003, de
28 de noviembre:

- Identificacién clara del Ayuntamiento (nombre, domicilio y C.I.F.).

- Identificacién del contratista (nombre y apellidos o denominacién social
completa, nUmero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor).

- Numero de la factura y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas sera
correlativa.

- Descripcion suficiente del objeto del gasto (obra, servicio o suministro) y fecha
en que se hayan efectuado las operaciones que se facturan, siempre que se
trate de fecha distinta a la de la expedicion de la factura.

- Centro Gestor o persona que efectud el encargo o pedido

- Numero del expediente de gasto si fue comunicado en el momento de la
adjudicacion.

- Precio de la contraprestacion (con el precio unitario de cada operacion y los
descuentos y rebajas que se apliquen) que se constituird en base imponible del
I.V.A., tipo o tipos impositivos y cuota tributaria que, en su caso, se repercute
que debera consignarse por separado o la justificacion legal de la exencion o
no sujecion al impuesto y, en su caso, el I.R.P.F. si se tratase de persona fisica
sujeta a la retencion del tributo estatal en los términos legalmente aplicables.

- Lugar y fecha de su emisién
- Firma del contratista.
Se aceptaran tickets con los siguientes requisitos:

- Se podran admitir excepcionalmente (importe inferior a 150,00 €) tickets
“con LV.A. incluido” cuando se trate de servicios o0 adquisiciones en
establecimientos que tengan admitidos por la legislacion vigente este
sistema de facturacion. En los tickets habra de constar el NIF., el nimero de
ticket, el tipo impositivo aplicado con la palabra “IVA. incluido” y el importe
total.

En cuanto a los recibos, si bien la normativa no regula los requisitos minimos que
han de contener los recibos, se establece que como minimo contendra lo siguiente:

= Numero de recibo.

= Nombre y apellidos y razon o denominacion social del emisor y del
destinatario (Ayuntamiento).

= N.IF. o C.ILF. del emisor y del destinatario.

=  Domicilio del emisor y del destinatario.

= Descripcion de la factura que se paga.

= Importe total.

= Lugar de emision.

= Fecha de emision.

c) La conformidad de las facturas por parte de los Concejales responsables implica
gue el servicio/suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones
acordadas. La conformidad del personal municipal responsable (Jefe de Seccion,
Jefe de Negociado o miembro del Departamento que expresamente se le haya
delegado dicha funcién) debera acreditarse con la fecha, nombre y apellidos o cargo
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d)

y rubrica, y expresara la capacidad y solvencia técnica de la empresa adjudicataria,
gue el precio del contrato se ajusta a mercado y que no ha habido fraccionamiento
del objeto.

Asimismo dicha conformidad en el supuesto de contratos conllevara que los precios
facturados y sus unidades incorporadas a la factura se encuentran dentro de los
recogidos expresamente en el documento contractualizado con el adjudicatario.

Las certificaciones de obras y servicios, asi como las relaciones valoradas cuando
proceda, expedidas por los servicios técnicos, a las que se unira la correspondiente
factura emitida por el contratista con los requisitos anteriormente expresados

El contenido minimo de tales certificaciones sera el siguiente:

- ldentificacién de la Obra o servicio de que se trate.

- Acuerdo de aprobacion.

- Cantidad a satisfacer, importe facturado con anterioridad y pendiente de
satisfacer.

- Periodo a que corresponda, con indicacién del nimero de certificacion.

- Conforme de los correspondientes responsables debidamente identificados con
indicacién expresa de la fecha de la conformidad que en ningln caso podra ser
posterior a la de conformidad de la factura.

En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en
los Capitulos Il y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses 0 amortizaciones u otros gastos financieros
cargados directamente en cuenta bancaria, se aprobaran por Decreto de la
Alcaldia, al menos con caracter mensual, tramitandose los correspondientes
documentos contables, previa presentacion de la propuesta de resolucién
confeccionada por los Servicios Econdmicos del Ayuntamiento.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si
bien en este caso habran de acompafiarse los documentos justificativos, bien
sean facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

¢) En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el reconocimiento de la obligacion.

2. Seréarequisito imprescindible para el reconocimiento de las respectivas obligaciones:

a)

b)

En los gastos contractuales, para la tramitacion del primer documento de
reconocimiento de la obligacion cuando proceda, se exigird la acreditacion de
presentacion de garantia y formalizacién del contrato.

Determinacion del plazo de pago de facturas: Los dias “a quo” de inicio del computo
de los 60 dias de que dispone el Ayuntamiento para efectuar el pago de facturas
sera aquel en el que se preste la “conformidad” a la factura o certificacion por parte
del personal municipal responsable. Dicha “conformidad”, en los términos
expresados en la Base 15.3, debera realizarse en el plazo de diez dias desde la
entrada en los registros municipales de la factura o certificacién acreditandose con
la fecha, nombre y apellidos o cargo y rubrica de las personas que la conforman, o
en su caso, procedera a devolverla al proveedor para su rectificacién. Si en las
facturas o certificaciones existieran errores o deficiencias, el plazo contara desde
gue se subsane y el Ayuntamiento reciba la factura correcta y proceda a la
“conformidad” de la misma.

Célculo para el abono de los intereses de demora. En cumplimiento de lo
establecido en el articulo 6 de la Ley 3/2004, para que el acreedor tenga derecho a
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percibir intereses de demora sobre el importe de facturas o certificaciones |,
transcurrido el plazo establecido de 60 dias para el pago, sera necesario que haya
cumplido sus obligaciones contractuales y legales, es decir:

1.- Que haya finalizado correctamente la prestacién sin que se produzca
ningin retraso en el plazo ni incumplimientos contractuales por parte del
adjudicatario. En el supuesto de incumplimiento contractual se iniciara el
correspondiente expediente encaminado a imponer las penalidades previstas en la
Ley de Contratos del Sector Publico.

2.- Que el acreedor esté al corriente de sus obligaciones con la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, con la Seguridad Social y con la Hacienda
Municipal.

d) En los expedientes de concesion de subvenciones, se exigird al beneficiario
certificaciones acreditativas de que se encuentra al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales a favor del Estado, asi como con relacion a la Seguridad
Social, expedidas respectivamente por el Ministerio de Hacienda y la Tesoreria de
la Seguridad Social. Ademas, el 6rgano municipal gestor del gasto de subvenciones
comprobara que el beneficiario se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales a favor del Ayuntamiento.

En aquellos casos en los que el beneficiario de la subvencion no esté obligado a
presentar las declaraciones y documentos correspondientes de caracter tributario y
de Seguridad Social, dicha circunstancia se acreditara mediante declaracion
responsable.

Asimismo, deber4d acreditarse, en su caso, la realizacion del proyecto
subvencionado y la justificacion de la aplicacion de los fondos recibidos a la
finalidad para la que fueron concedidos, a través de los medios sefialados en la
Base reguladora de las subvenciones.

BASE 19. DEL PAGO DE LAS OBLIGACIONES.

1. La realizacion del pago supone el cumplimiento de las obligaciones reconocidas
con cargo al Ayuntamiento, pudiendo efectuarse a través de los siguientes instrumentos:

a) Por transferencia bancaria.

b) Excepcionalmente cuando exista causa justificada el pago se podra realizar
por cheque bancario, que sera siempre nominativo.

c) En metalico, sistema de pago que Unicamente se utilizara atendiendo a
razones de excepcionalidad y urgencia.

2.- En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la
oportuna relacion contable o, en su caso, la propia orden de pago, justificAndose la
realizacion del mismo mediante el correspondiente apunte del cargo bancario o el “recibi”
del perceptor, que se cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacion del
Documento Nacional de Identidad y la extension de su firma, y de personas juridicas o
apoderados, mediante el nombre y dos apellidos del perceptor, Documento Nacional de
Identidad y firma.

3.-El Tesorero exigira la identificacion de las personas a las que pague.
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Los que efectien pagos a personas que no sepan firmar o estén imposibilitados,
exigiran dos testigos que lo hagan a peticion del interesado o exigiran la impresion de la
huella dactilar del interesado en el documento.

Los que actlen como representantes de herencias acreditaran con la
documentacién respectiva, que obran con suficiente autorizaciéon de los titulares de las
mismas. Respecto a incapacitados y menores, se entenderan con el representante legal.

4.- En aquellos pagos que deban realizarse correspondientes a obligaciones
reconocidas de ejercicios cerrados se respetara la forma de pago asignada en su momento
hasta la prescripcion de la obligacion de pago.

5.- El perceptor del pago sera en todo caso aquella persona fisica o juridica a favor
de la cual se haya aprobado el reconocimiento de la obligacién. Sin embargo el pago se
podra realizar a persona diferente de la aprobada en los siguientes supuestos:

A. Cesion de los derechos de cobro de certificaciones o facturas.

La posibilidad de esta cesién viene regulada en el articulo 201 de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

Las certificaciones y las facturas no son titulos —valores con caracter abstracto sino
titulos o créditos causales, es decir, que llevan como causa previa un contrato
administrativo. En consecuencia, todas las excepciones y objeciones que el Ayuntamiento
pueda oponer contra el cedente podran hacerse también contra el cesionario, incluso
cuando las excepciones y objeciones surjan 0 se conozcan con posterioridad a la cesion.

Los créditos originales por certificaciones y facturas son embargables por cualquier
o6rgano judicial o administrativo que legalmente tenga potestad para hacerlo. Esta
embargabilidad no resulta afectada por el hecho de que exista una cesién de derechos de
cobro. Si un érgano judicial o administrativo embarga el crédito de un documento de cobro,
el Ayuntamiento cumplira la orden de embargo y se limitara a comunicarla al cedente y al
cesionario.

Si el cedente tiene deudas vencidas pendientes de pago con el Ayuntamiento, éste
puede compensar de oficio las deudas reciprocas si ha conocido la cesion pero se ha
opuesto (todo esto en aplicacion del articulo 1198 del Cédigo Civil). En el supuesto de
oposicién se ha de notificar de manera fehaciente (con constancia del acuse de recibo) al
cedente y al cesionario que aunque se ha recibido la comunicaciéon de la cesién el
Ayuntamiento se ha opuesto. Para que tenga eficacia la cesion de los derechos de cobro es
necesario que se cumplan los siguientes requisitos y tramites:

« Que se haya aprobado el reconocimiento de la obligacion frente al cedente.

« La cesion tiene que estar intervenida preferentemente por notario.

« La cesion se ha de comunicar de manera fehaciente al “Area de Gestion
Econdmica” en el modelo municipal que se le facilitara al efecto.

« El cedente y el cesionario han de estar identificados con los siguientes datos:
nombre, NIF o CIF, direccion, nimero de oficina en el caso de entidades
financieras y en el caso que sea una persona juridica el nombre y el DNI de la
persona representada/apoderada. En el caso que se efectle la cesion ante la
Asesoria Juridica, habra de presentarse el documento notarial que acredite la
representacion o poder.

e En el documento de cesién, el cedente y el cesionario han de manifestar
expresamente que conocen y aceptan el contenido de las presentes normas. Asi
mismo en el documento de cesion se hara constar el nUmero de cuenta corriente
que el cesionario designa para recibir la transferencia del importe de la factura o
certificacion.
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» Sila cesion se efectta en un documento diferente de la certificacion o factura
sera necesario identificar con claridad esta Ultima expresando el niamero de
certificacién o factura, contrato al que se refiere, fecha e importe.

e Si la cesién se efectta incumpliendo alguno de los tramites o requisitos
expresados, el Ayuntamiento actuara de la siguiente forma:

- Suspendera cautelarmente el pago de la certificacion o factura al
cedente titular del crédito.

- Le requerira para que en el plazo de 10 dias habiles, subsane el defecto
observado con la advertencia de que transcurrido este plazo la cesién se
considerara como no hecha.

No se aceptaran cesiones generales para todo un contrato, ni cesiones de futuro. La
cesion se tendra que hacer para cada certificacion o factura en concreto.

Los 6rganos competentes para hacer “la toma de razén” seran el Director del Area de
Gestion Econémica y la Tesorera Municipal o funcionarios en quienes deleguen. La “toma
de razon” es un acto debido de caracter reglado que la administracion realiza con efectos
meramente internos y, en ningln caso, equivale a un acto de consentimiento de la cesion o
de renuncia anticipada de excepciones que ineludiblemente le comprometa a realizar el
pago al cesionario.

Si se presentan dos o mas comunicaciones de cesion de una misma certificacion o
factura, superando conjuntamente su importe, se aceptara la cesién, en su caso, por el
orden de entrada en el “Area de Gestion Econdmica”, hasta el importe total del crédito
objeto de cesion.

Si se cumplen todos los tramites y requisitos sefialados el pago de la certificacién o
factura cedida ha de ser expedida a favor del cesionario, con indicacién del nombre del
cedente.

B. Embargo de los créditos por cualquier 6rgano judicial o administrativo que
legalmente tenga potestad para hacerlo. En este supuesto el pago de la certificacién o de la
factura objeto de embargo ha de ser expedida a favor del 6rgano embargante, con
indicacion del nombre del tercero embargado.

BASE 20. SUBVENCIONES.

1. Las subvenciones que se otorguen por el Ayuntamiento, Organismos Auténomos y
demas entidades de derecho publico con personalidad juridica propia vinculadas o
dependientes de aquél, se regularan por lo dispuesto en las correspondientes bases, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su
Reglamento, aplicandose las presentes disposiciones en defecto de regulacién especifica.

No obstante lo anterior, la presente Base sera de aplicacién preferente en materia
econdmico presupuestaria.

2. Se entenderd por subvencion toda disposicion dineraria realizada por los sujetos
contemplados en el nimero 1 anterior, a favor de personas publicas o privadas, que
cumplan los siguientes requisitos:

a) que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizacién de una actividad, la adopcién de un
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comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de
una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y
formales que se hubieran establecido.

c) que el proyecto, la accién, conducta o situacion financiada tenga por objeto una
actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una finalidad
publica.

No tendran la consideracion de subvencion las aportaciones dinerarias entre
Administraciones Publicas ni entre el Ayuntamiento y los organismos y entes publicos de él
dependientes, destinadas a financiar globalmente la actividad de los mismos en el ambito
propio de sus competencias, asi como las aportaciones en conceptos de cuotas ordinarias o
extraordinarias que realice el Ayuntamiento a favor de las asociaciones en las que se
integre para la proteccion y promocion de sus intereses comunes.

Las subvenciones que se concedan no podran exceder, aislada o en concurrencia
con otras subvenciones, ingresos o recursos, del coste de la actividad subvencionada.

3. La gestion y concesiéon de subvenciones debera realizarse de acuerdo a los principios de
publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion, eficacia y
eficiencia en la asignacion y utilizacién de recursos publicos, correspondiendo al érgano
gestor la tramitacion del expediente desde el momento de su incoacién hasta la finalizaciéon
del procedimiento, incluida la aprobacién de la cuenta justificativa y de la liquidacion del
reintegro si éste procediese.

4. Con caracter previo al otorgamiento de las subvenciones, deberan aprobarse las Bases u
Ordenanza reguladora correspondiente, que seran objeto de publicacién en el Boletin
correspondiente.

Con caréacter general, la iniciacion del expediente de concesién de la subvencién
debera llevarse a cabo de oficio mediante convocatoria aprobada por el érgano competente,
que desarrollara el procedimiento a seguir para la concesién de las subvenciones, de
conformidad con el art. 23 de la Ley General de Subvenciones.

La publicidad de las subvenciones concedidas se realizara en el tablon de anuncios
del Ayuntamiento y, ademas, se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia un extracto de
la resolucién por la que se ordena la publicacion, indicando el lugar donde se encuentra
expuesto su contenido integro.

No sera necesaria la publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de la concesion
de subvenciones en los siguientes casos:

a) Cuando las subvenciones tengan asignacion nominativa en el Presupuesto del
Ayuntamiento.

b) Cuando su otorgamiento y cuantia, a favor de beneficiario concreto, resulten
impuestos en virtud de norma de rango legal.

c) Cuando los importes de las subvenciones concedidas, individualmente
consideradas, sean de cuantia inferior a 3.000 euros. En este supuesto, las
bases reguladoras deberan prever la utilizacién de procedimientos que, de
acuerdo con sus especiales caracteristicas, cuantia y namero, aseguren la
publicidad de los beneficiarios de las mismas.

d) Cuando la publicacion de los datos del beneficiario en razon del objeto de la
subvencion pueda ser contraria al respeto y salvaguarda del honor, la intimidad
personal y familiar de las personas fisicas en virtud de lo establecido en la Ley
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Orgénica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccion civil del derecho al honor, a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen, y haya sido previsto en la
normativa reguladora.

Si en la gestion de las correspondientes subvenciones participaran entidades
colaboradoras, el régimen aplicable a las mismas serd el regulado en la Ley General de
Subvenciones, sin perjuicio de las determinaciones que deban contenerse en la Ordenanza
reguladora.

5. Sin perjuicio del contenido minimo previsto en el art. 17 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, la Ordenanza reguladora de todo tipo de subvencion
debera contener los siguientes extremos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

Requisitos que deben cumplir los beneficiarios, con expresa exigencia de la
circunstancia de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de Seguridad Social, mediante certificados expedidos por el
Ministerio de Hacienda y Tesoreria de la Seguridad Social. ElI 6rgano gestor
comprobara, asimismo, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de Castellon de la Plana, haciéndolo
constar en el expediente mediante la oportuna diligencia.

Expedidos dichos certificados, tendran una validez de seis meses a contar desde
la fecha de su expedicion. Si hubiera caducado antes de la fecha de fiscalizacion
del reconocimiento de la obligacion el beneficiario debera presentar una
certificacién actualizada a requerimiento de los servicios gestores del gasto.

Este requisito se exigira, en todo caso, con caracter previo a la concesién de la
subvencidén, pudiendo incorporarse a la respectiva solicitud una declaracién
responsable del cumplimiento de dicha circunstancia.

Plazo y forma de justificacion por el beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedio la subvencion y de la aplicacion de los fondos recibidos,
que sera a falta de otra prevision, el de tres meses a contar desde la finalizacién
del plazo para la realizacion de la actividad.

Obligacién del beneficiario de hacer figurar en los justificantes presentados el
estampillado mediante el que se haga constar la aplicacién del gasto a la
subvencién concedida y, en su caso, el porcentaje de financiacién imputable a la
subvencién del Ayuntamiento al objeto de proceder al debido control de la
concurrencia con otras subvenciones para la misma finalidad.

Obligacién del beneficiario de sujetarse a todas las actuaciones de comprobacion
correspondientes y a comunicar al organo gestor concedente la obtencion de
otras ayudas o subvenciones, publicas o privadas, para igual finalidad.

Posibilidad de introducir modificaciones en el proyecto, como consecuencia de
circunstancias no previstas, en cuyo caso deberan, previa valoracion por el
servicio gestor, aprobarse por el 6rgano competente.

Informe de conformidad del servicio gestor, previo a la aprobaciéon de la
justificacion.

Forma de pago de la subvencion. Si dicho pago fuese, total o parcialmente, a
cuenta o anticipado a la ejecucién del proyecto o actividad, debera determinarse,
en su caso, la forma y cuantia de la garantia a aportar por el beneficiario.
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6. Sera requisito previo para el otorgamiento de subvenciones la existencia de crédito
adecuado y suficiente.

Con carécter previo a la convocatoria de la subvencion debera aprobarse el gasto por
el 6rgano competente, tramitandose para ello el correspondiente documento contable de
Autorizacién de gasto “A”, por el importe total de los créditos presupuestarios a los que se
imputaran las subvenciones concedidas.

La propuesta de concesion al beneficiario concreto y determinado conllevara la
tramitacion y aprobacion de la Disposicion del gasto (documento contable “D”), por el
importe de la subvencion que se concede.

Cuando se trate de la concesion directa de subvenciones, se aportara al expediente
el documento contable “AD”, en el que figurara el beneficiario e importe a conceder.

Todo ello, sin perjuicio de la adopcién de los acuerdos relativos a la convocatoria,
concesion, justificacion y, en su caso, reintegro de la subvencién.

El servicio gestor, previamente a la propuesta de concesién, debera emitir informe en
el que se acredite que el beneficiario cuya subvencion se propone no tiene cantidad alguna
pendiente de reintegro a la Tesoreria municipal, de conformidad con lo dispuesto en el
art.13.2.g) de la Ley General de Subvenciones.

El reconocimiento de la obligacion se tramitara mediante el documento contable “O”,
acompafiandose al mismo para su fiscalizacion y aprobacion el acuerdo de concesion, los
certificados actualizados citados en el apartado 5.a) de la presente Base y la documentacién
acreditativa de la constitucion de la garantia, en su caso.

Para el pago de la subvencién serd necesario acreditar que el beneficiario se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y no
sea deudor por resolucién de procedencia de reintegro.

Con caracter general se realizara un anticipo del 60% de la subvencion otorgada,
qguedando condicionado el resto a la justificacion.

No obstante el acuerdo de concesion de la subvencion podra modificar el porcentaje
indicado en el parrafo anterior de forma motivada.

7. El importe de las subvenciones en ningin caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos,
supere el coste de la actividad subvencionada.

La entidad beneficiaria estara obligada a justificar ante el Ayuntamiento de Castellon
de la Plana el cumplimiento de los requisitos y condiciones asi como la realizacion de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determine la concesién de la subvencion.
Dicha justificacion se realizara mediante la presentacion de la siguiente documentacion:

a) Memoria final detallada del proyecto, suscrita por el beneficiario, que describira los
objetivos y resultados conseguidos.

b) Certificado del perceptor de que ha sido cumplida la finalidad para la cual se
otorg6 la subvencién conforme al presupuesto y proyecto presentado.

¢) Relacion numerada secuencialmente de los gastos realizados.
d) Declaracion de actividades realizadas, con descripcion de aquellas que han sido
financiadas con la subvencion y su coste, asi como aquellas otras que hayan sido

financiadas con fondos propios y otras subvenciones.
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e) Certificado del perceptor acreditativo del importe, procedencia y aplicacion de
subvenciones distintas a la municipal, que han financiado actividades objeto del
proyecto.

f) Facturas, recibos, incluso néminas, tributos y cuotas de la Seguridad Social y
demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa, cuyo importe haya sido abonado
con cargo a la subvencion concedida que se fotocopiardn y se dejaran
compulsados y conformados por el servicio gestor, devolviendo los originales a los
interesados. La justificacion del pago se realizara en los términos expresados en la
Base 19 apartado 2°. Los originales de dichos documentos o su copia compulsada
guedaran depositados en la entidad beneficiaria durante un periodo de al menos
cuatro afios.

Los tributos se consideraran gastos subvencionables cuando sean abonados por el
beneficiario efectivamente, no incluyéndose por tanto cuando los mismos sean susceptibles
de recuperacién o compensacion.

Se aceptaran facturas con fecha distinta a las inicialmente previstas para la ejecucion
del proyecto en aquellos casos en que se haya autorizado por el érgano competente una
modificacion del mismo que afectare a su plazo de ejecucion.

En casos excepcionales o muy singulares, circunstancias que ponderaran y reflejaran
detallada y pormenorizadamente los correspondientes 6rganos gestores, se podra facultar
una presentacién simplificada de la justificacién de las cantidades entregadas en concepto
de subvencion que incluya en todo caso la completa individualizacion del perceptor, su
domicilio, cantidad y finalidad.

Los grupos politicos justificaran la dotacion econémica que el Pleno del Ayuntamiento
les asigna mediante declaracion jurada de su representante en la que se declare que la
misma no se destina al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de
la Corporacion ni a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial, y que se lleva contabilidad especifica de la dotacién sefialada, que se
encontrara a disposicion del Pleno del Ayuntamiento, todo ello de conformidad con el
articulo 73.3 de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local.

8. El procedimiento de reintegro se regira por lo dispuesto en el art. 42 de la Ley General de
Subvenciones, iniciandose de oficio por el érgano competente 0 como consecuencia del
informe de control financiero emitido por la Intervenciéon General.

El érgano competente para exigir el reintegro sera el concedente de la subvencion
mediante la resolucion del procedimiento regulado en la Ley General de Subvenciones, que
con caracter general se regira por las disposiciones contenidas en el Titulo VI de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Sera obligacion del beneficiario proceder al reintegro de los fondos percibidos mas los
correspondientes intereses de demora, por las causas contempladas en los arts. 36 y 37 de
la Ley General de Subvenciones.

Para determinar la cantidad que finalmente haya de reintegrar el beneficiario, debera
atenderse a los criterios de graduacion del incumplimiento que, en orden a lo anterior, se
hayan determinado, debiendo responder, en todo caso, al principio de proporcionalidad.

Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho publico,
siéndoles de aplicacion para su cobranza lo dispuesto en el art. 10 del Texto Refundido de
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la ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, asi como en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

8. A efectos de lo dispuesto en el articulo 22.2.a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, se consideraran subvenciones nominativamente previstas en el
Presupuesto del Ayuntamiento las que se relacionan en el Anexo de Subvenciones y
Aportaciones Nominativas que le acompaa.

Si tuviese que incrementarse una subvencién nominativa en su cuantia a lo largo del
gjercicio, ésta se entendera automaticamente ampliada a través de la tramitacién por el
organo competente de la correspondiente modificacion de créditos en los términos
establecidos en las Bases 6° a 122 del presente documento.

Requerird expresamente acuerdo plenario la modificacién que afecte a cualquiera de
los restantes requisitos relacionados en el articulo 65.1 del Reglamento de la Ley 38/2003,
General de Subvenciones, es decir, cuando se modifique el objeto o el beneficiario de la
subvencion.

El procedimiento para la concesidon de estas subvenciones serd el previsto en el
articulo 65 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

BASE 21. PAGOS “A JUSTIFICAR".

1. Solo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion. Asimismo, cuando por razones de oportunidad u otras causas debidamente
acreditadas, se considere necesario. La autorizacion corresponde, en todo caso, al
Presidente de la Corporacion, o en quien delegue, debiendo identificarse la Orden de
Pago como “A Justificar”, sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal
condicion.

2. Podran entregarse cantidades “a justificar” a los Concejales de la Corporacion y a
empleados municipales.

3. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los
perceptores de fondos a justificar habran de aportar al 6rgano Interventor los
documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades no
invertidas.

4. Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron,
debiendo justificarse con documentos originales del gasto realizado, que habran de
reunir los requisitos previstos en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre por el
que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion. Se
tendra en cuenta, en todo caso, la prohibicién de contrataciones de personal con cargo
a estos fondos, contratacion administrativa y abono de subvenciones. Igualmente se
tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y
anualidad presupuestaria.

5. En lajustificacién de los pagos que se incorporen en la cuenta, se estara a lo dispuesto
en la Base 19.2

6. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos

presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.
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7. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

8. El seguimiento y control contable de los pagos a justificar se efectuara de acuerdo con
lo establecido en las Reglas las 32 y 33 de la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad local (Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre), y por la Circular que
para su concreta aplicacién apruebe el Presidente de la Entidad, a propuesta del titular
de la funcién contable.

BASE 22. ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Los fondos librados “a justificar” con el caracter de “Anticipos de Caja Fija” se
regularan por las siguientes normas:

12.- Ambito

El régimen de “Anticipos de Caja Fija’ podra aplicarse en los siguientes Centros,
Establecimientos o Servicios Municipales:

- Junta Distrito Grao.

- Centro Tetuan XIV.

- S.AM.U.

- Bomberos.

- Servicio Municipal de Recaudacion.

- Negociado de Formacion.

- Gabinete de la Alcaldia.

- Tesoreria Municipal (gastos de publicaciones oficiales y gastos menores).
- Escuela Taller, Taller de Empleo y otros programas subvencionados.
- Servicios Sociales (prestaciones de emergencia social).

- Servicio de Choferes.

- Ordenanzas municipales.

Los “Anticipos de Caja Fija” se destinaran a atender gastos corrientes de caracter
periodico o repetitivo tales como material de oficina no inventariable, gastos de
publicaciones oficiales, tasas de otras Administraciones Publicas, libros, suministros de
productos no perecederos tales como alimentacion, combustible, material fungible, servicios
y material de mantenimiento de edificios, instalaciones, etc. y en general, pequefios gastos
urgentes de similar naturaleza que sean imputables al Capitulo 2 del Presupuesto General
de Gastos.

Asimismo, podran gestionarse, por el Negociado de Formacién, a través de “Anticipos
de Caja Fija", los gastos relativos a dietas por transporte, alojamiento y manutencion, asi
como los gastos de inscripcién en actividades de formacion del personal funcionario, laboral,
eventual y Concejales Municipales

Por ultimo, también podran gestionarse a través de “Anticipos de Caja Fija" a
gestionar por el Gabinete de la Alcaldia, los gastos destinados a atender actividades de
caracter periodico y repetitivo asignados a esta Unidad.

A propuesta de los responsables de los centros o servicios municipales, previo los
informes de la Intervencion y de la Tesoreria Municipal, y a través de Resolucién de la
Alcaldia, podran modificarse los Centros o Servicios Municipales a los que se haga
extensivo el régimen de “Anticipos de Caja Fija” previsto en la presente base, respetando su
contenido en lo que se refiere a cuantia, situacion de los fondos, control, justificacion y
contabilidad.
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23, Constitucién Anticipo de Caja Fija

En el Decreto de aprobacion inicial de constitucion del “Anticipo de Caja Fija” se
detallaran los importes y aplicaciones del Presupuesto sobre los que se crean dichos
anticipos.

A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendirdn cuentas ante el Area de Gestion Econdmica, que las revisara y
trasladard a Intervencion para su fiscalizacion. Dichas cuentas seran aprobadas por
Decreto.

32. Cuantia

Los “Anticipos de Caja Fija”, en funcion de los gastos a satisfacer con cargo a los
mismos, respecto al Capitulo 2, no podran superar una cuantia equivalente al importe de las
consignaciones presupuestarias de la aplicacion presupuestaria, gestionadas directamente
por los responsables del anticipo concedido. En ninglin caso podran atenderse gastos que
individualmente tengan un importe superior a 1.000,00 € con “Anticipos de Caja Fija”, salvo
anuncios, prestaciones sociales y aquellos casos que excepcionalmente se justifiquen en el
expediente de su concesion.

42 - Situacion de los Fondos

Para situar los fondos correspondientes a cada Centro o servicio como “Anticipo de
Caja Fija” se procedera, como regla general, a la apertura de una cuenta restringida para tal
fin en una entidad financiera, individualizada por Centro o servicio, con el titulo: “Excmo.
Ayuntamiento de Castellén. Centro X. Anticipo de Caja Fija”.

Los fondos situados en tales cuentas tendran a todos los efectos caracter de fondos
publicos municipales y sus intereses se ingresaran en los conceptos del Capitulo 5 del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Castellon.

52 Disposicion de Fondos

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el apartado anterior se
efectuardn mediante cheques nominativos o transferencias bancarias a partir de 601,01
euros, autorizadas por las firmas mancomunadas del Director o Jefe del Servicio o de las
personas designadas al efecto mediante Resolucion de la Alcaldia. Excepcionalmente,
previo informe de la Intervencion y la Tesoreria Municipal, podran utilizarse otras formas de
pago que se determinen expresamente mediante Resolucién de la Alcaldia.

Para aquellas situaciones en las que tengan que efectuarse pagos en efectivo
(Mercados, pequefias adquisiciones ocasionales y otras similares) se podra disponer de
fondos mediante cheque nominativo a uno de los titulares de la cuenta, que sera
responsable de la custodia y justificacion de los mismos.

Los gastos cuyos pagos hayan de realizarse con fondos a justificar seran acordados
por los responsables de cada Centro, Establecimiento o Servicio. En los justificantes de
pago se hara constar el nimero de cheque o transferencia en que se materializo la
operacion.

62. Control

Antes del 20 de diciembre y acompafiando a la cuenta justificativa del periodo
respectivo, se adjuntara el estado demostrativo de los movimientos bancarios y el saldo de
la cuenta, aprobandose con cargo al Presupuesto corriente las obligaciones reconocidas de
dicha cuenta justificativa.
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En cualquier momento la Intervencion General Municipal podra solicitar estados de
situacién de las mencionadas cuentas con caracter extraordinario y referidos a fechas
concretas.

72 Justificacion.

El Habilitado pagador justificara los gastos presentando la cuenta justificativa segun el
modelo que se acompafa por los pagos realizados con cargo al “Anticipo de Caja Fija” y
documentando los pagos de conformidad con lo dispuesto en la Base 19 apartado 2°. A
ésta se acompafiardn debidamente relacionadas las facturas y demdas documentos
originales que justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos librados.

Las facturas deberan cumplir las prescripciones previstas en el Real Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre y consignaran en su caso el IVA.

La cuenta justificativa consistira en un resumen, figurando en el debe el importe
percibido y en el haber las obligaciones satisfechas debidamente documentadas.

Se justificard a medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de
fondos

82. Contabilidad y Control

Previamente se hara un “RC” en las aplicaciones objeto de anticipo y por el importe
de éste. En el supuesto de la Ultima aprobacién de la cuenta justificativa correspondiente al
ejercicio presupuestario que termina se contabilizara el reconocimiento de las obligaciones
incorporadas en la misma con cargo al “RC” que se expidi6 en el momento de su
constitucién o al inicio del afio y al comienzo del siguiente ejercicio presupuestario se hara
un nuevo “RC” en la partida objeto de la reposicién de fondos del anticipo y por el importe
de éste.

Para su seguimiento contable se estara a lo dispuesto en las Reglas 34 y siguientes
de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden EHA/4041/2004 de 23 de
noviembre).

BASE 23. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

1. Daran origen a indemnizacibn o compensacion los supuestos siguientes, en las
circunstancias, condiciones y limites contenidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio:

a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

b) Desplazamientos dentro del término municipal por razén del servicio.

c) Asistencias por concurrencia a Consejos de Administracion u Organos
Colegiados, por participacion en tribunales de oposiciones y concursos.

2. Toda concesién de indemnizacion que no se ajuste en su cuantia o en los requisitos para
su concesion a los preceptos de dicho Real Decreto se considerara nula, no pudiendo surtir
efecto en las cajas pagadoras.

3. La cuantia de las indemnizaciones se ajustara a los importes previstos en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre y a la Resolucion de
2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, en tanto
no se proceda a su revision, de acuerdo con lo dispuesto en la Disposicion final cuarta del
mencionado Real Decreto.
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4. El personal a quien se encomiende una comisién de servicio de las reguladas en el
articulo 3 del Real Decreto 462/2002 tendra derecho a percibir por adelantado el importe
aproximado de las dietas y gastos de viaje, siempre que se solicite al funcionario
responsable de su tramitacion con la antelacion suficiente al inicio del servicio o asistencia.
En otro caso, el pago sera efectuado una vez aprobada la cuenta justificativa.

5. En caso de asistencias como miembros de jurados para la concesién de premios se
aplicara la categoria tercera del Anexo IV del Real Decreto 462/2002.

BASE 24. RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES DE LOS MIE MBROS DE LA
CORPORACION

Por lo que respecta al régimen de retribuciones e indemnizaciones de los miembros
de la Corporacién, éstas seran abonadas de conformidad con los acuerdos del
Ayuntamiento Pleno de fecha 16 de julio de 2007, 11 de septiembre de 2008 y 10 de
septiembre de 2009 que seguirdn en vigor siempre que no se adopte un nuevo acuerdo
plenario al respecto

BASE 25. AYUDA FARMACEUTICA Y FONDO SOCIAL

Por lo que respecta a la ayuda farmacéutica sera aplicada, a los mismos
medicamentos y servicios a que tienen derecho los beneficiarios de la Seguridad Social. En
casos de enfermedades cronicas se podran recetar otro tipo de medicamentos, aunque no
estén incluidos en la relacién de los oficialmente reconocidos, jeringuillas o cualquier otro
material utilizable por una sola vez.

Se crea un Fondo Social, con el limite que figure como consignacién presupuestaria,
el cual sera repartido entre los funcionarios, para atender necesidades Médico
Farmacéuticas no incluidas en la Seguridad Social. Por la Junta de Personal, se distribuira
en base a normas objetivas aprobadas por la Junta de Gobierno en sesion ordinaria
celebrada el dia 14 de noviembre de 1997.

Las ayudas para empleados e hijos de empleados municipales se distribuiran con
aprobacion del 6rgano municipal competente y de acuerdo con el limite presupuestario.

BASE 26. INVERSIONES REALES.

1.- La disponibilidad de los créditos para gastos que deban amparar la tramitacién
de expedientes de contratacion para inversiones financiadas con enajenacion de bienes
patrimoniales o del “Patrimonio Municipal del Suelo” quedara condicionada,
respectivamente, a la formalizacion de las enajenaciones y al cumplimiento de las
condiciones y requisitos que establezca la legislacion urbanistica y presupuestaria en
cuanto a la vinculacion de los fines a los que se podra destinar el producto obtenido de su
venta.

No se podra tramitar anticipadamente el gasto hasta que no se haya adjudicado por
parte del Ayuntamiento la venta de patrimonio correspondiente que figure en el programa de
inversiones del presupuesto del 2010.

2.- La competencia para autorizar cambios de finalidad corresponde a la Junta de
Gobierno Local de conformidad con la Disposicién Adicional segunda apartado 3° de la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, sin perjuicio de que dicha
competencia se pueda delegar en la Alcaldia o Concejal delegado.
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TiTULO II
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
BASE 27. GESTION DE LOS INGRESOS.

Todos los actos administrativos de gestion de ingresos seran fiscalizados por el
organo Interventor. Todo ello sin perjuicio de la delegaciéon que en esta materia se le tiene
hecha a la Viceintervencion.

BASE 28. VERIFICACION DE LA GESTION, LIQUIDACION Y RECAUDACION

La gestion, liquidacion y recaudacion de las exacciones municipales, se verificara
con estricta sujeciébn a las disposiciones de la ordenanza respectiva y a las normas
complementarias de aplicacién de las distintas ordenanzas.

No podran declararse otras exenciones que las concretamente previstas y
autorizadas por ley.

BASE 29. APROBACION DE LAS LIQUIDACIONES

Las liquidaciones que se practiquen por Gestion Tributaria, seran propuestas por
los funcionarios municipales encargados de la gestion y aprobadas por la Junta de Gobierno
Local o miembro de la misma en quien delegue.

BASE 30. MINORACION DE INGRESOS
No podran minorarse los ingresos de la Hacienda Municipal.
BASE 31. EXIGIBILIDAD DE LAS CUOTAS

Las cuotas por exacciones municipales, seran exigibles desde que nazca la
obligacion de contribuir y deberan hacerse efectivas en los plazos y condiciones sefialados
por las normas vigentes en materia de Recaudacion.

BASE 32. APLICACION DE LA ORDENANZA GENERAL DE RE CAUDACION DE
TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO LOCALE S

Las cantidades que se recauden mediante recibo en las oficinas de Recaudacion les
sera de aplicacion lo establecido en la Ordenanza General de Recaudacion de Tributos,
aprobada en fehca 24 de junio de 2004, y otros ingresos de derecho publico locales.

BASE 33. DE LA TESORERIA

1. Constituye la Tesoreria el conjunto de recursos financieros del ente local y de sus
organismos auténomos, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

2. La gestion de fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la
maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

3. La aportacién a organismos auténomos se efectuara trimestralmente a razén de una
cuarta parte de la cantidad prevista en el presupuesto, salvo que se apruebe
singularmente y de forma justificada una cantidad diferente en el expediente de
aprobacion del presupuesto de los mismos.
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BASE 34. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia
de una liquidacién a favor de la entidad. A estos efectos, procedera su asiento en
contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho en el momento de aprobacion del padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, el reconocimiento del derecho
se contabilizara cuando se hayan ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones,
Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se
contabilizard el compromiso en el momento en que se disponga de documento
fehaciente que acredite el compromiso firme de aportacion.

e) Cuando los Centros Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarlo de inmediato al érgano gestor de Contabilidad y a la Tesoreria
Municipal, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas. La justificacién de
las subvenciones se efectuara por los correspondientes Departamentos, los cuales
enviaran copia al érgano gestor de Contabilidad del escrito en el que conste la
justificacion realizada, a efectos de contabilizar el reconocimiento del derecho, si
procede. Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible
se reconocera el derecho.

f) El importe de los expedientes de imposicion de contribuciones especiales se
contabilizaran como compromiso de ingreso cuando se apruebe definitivamente el
acuerdo que concrete la imposicion y ordenacion de las mismas. El reconocimiento del
derecho se contabilizara con la aprobacion del acto concreto de aplicacién de las
mismas en el que se requiere el pago en un plazo determinado.

g) El importe de los expedientes de cuotas de urbanizacién se contabilizardn como
compromiso de ingreso cuando se apruebe la cuenta de liquidacién provisional de las
mimas. El reconocimiento del derecho se contabilizara con la aprobacion del acto
concreto de aplicacion de las mismas en el que se requiere el pago en un plazo
determinado.

h) En los préstamos concertados cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara
el compromiso.

A medida que tenga lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes (a excepcion
del momento de la finalizacion del ejercicio presupuestario en que se reconozca el
importe total que corresponda a las obligaciones aprobadas en los gastos financiados
por esos préstamos en orden a evitar “desviaciones de financiacion”).

En el caso de finalizar el plazo de disposicion se reconocera el derecho de la
cantidad aln no dispuesta, asi como el ingreso del mismo.

i) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara
en el momento del devengo.
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BASE 35. CONTROL DE LA RECAUDACION

1. Por el Jefe de los Servicios de Recaudacion se adoptaran las medidas procedentes
para asegurar la puntual realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor
resultado de la gestion recaudatoria.

2. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria.

BASE 36. CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion o de abonos en cuentas bancarias, en
tanto no se conozca su aplicaciébn presupuestaria, se contabilizardn como “Ingresos
Pendientes de Aplicacion”, integrandose, desde el momento en que se producen, en la
Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente documento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el
ingreso, o bien se iran aplicando diariamente en ingresos pendientes de aplicacion y
una vez al mes se aplicaran a presupuesto.

3. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria
debe ponerlo en conocimiento del Negociado de Contabilidad a efectos de su
formalizacion contable.

4. La Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendiente de
comunicar al Negociado de Contabilidad.

5. Con periodicidad mensual debera efectuarse la aplicacion a presupuesto de los
ingresos pendientes de aplicacion en cuentas restringidas de recaudacion.
BASE 37. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS
La devolucién de ingresos indebidos se realizara de conformidad con el
procedimiento legalmente establecido, y se abonara mediante transferencia bancaria o

mediante cheque de cuenta corriente cuando concurran circunstancias que asi lo justifiquen.

Su tramitacidn requerird siempre la cumplimentacién del oportuno documento
contable el cual se considerara requisito esencial del expediente.

TiTuLo 1
CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 38. CONTROL INTERNO
1. El control interno de la gestion econdémica de la Corporacion, de sus organismos
autbnomos y de las sociedades mercantiles dependientes de ella, se efectuara por la
Intervencién General en la triple aceptacién de funcién interventora, de control financiero y

control de eficacia, de conformidad con lo que dispone el articulo 213 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y las presentes Bases.
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2. Lafuncion interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento y de
sus organismos auténomos que den lugar al reconocimiento y la liquidacion de derechos y
obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se
deriven y sus correspondientes estado de tesoreria mensuales, la recaudacion, inversién y
aplicacién, en general, de los caudales publicos administrados, con la finalidad de que la
gestién se ajuste a las disposiciones aplicables a cada caso.

3. El control financiero tendra por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econémico-financiero de los servicios de la Corporacion, de sus organismos auténomos,
que asi lo tengan recogido en sus estatutos, y de las sociedades mercantiles dependientes
de ella.

Este control tendra por objeto informar acerca de la adecuada presentacion de la
informacion financiera, del cumplimiento de las normas vy directrices que sean de aplicacion
y del grado de eficacia y eficiencia en la consecucién de los objetivos previstos.

El control financiero se efectuard por procedimientos de auditoria de acuerdo con
las normas de auditoria del sector publico.

4.  En materia de gestion recaudatoria se sustituye la fiscalizacion previa por actuaciones
comprobatorias posteriores, mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria, en
los supuestos, y de acuerdo con los procedimientos, que se determinen en la oportuna
Circular, que a tal efecto, debera ser emitida por la Intervencién General Municipal y en la
que se regularan los aspectos sustantivos y formales de la sustitucion.

BASE 39. INTERVENTORES DELEGADOS

1. La Intervencién General ejercera las funciones de control interno también respecto
de los organismos auténomos dependientes del Ayuntamiento. El Interventor General podra
delegar todas o parte de sus funciones en un interventor delegado.

2. Podréa delegar también, en funcionarios de la Intervencién su asistencia como vocal,
a las Mesas de Contratacion de conformidad con lo que previene la disposicion adicional 22,
punto 10 de la Ley 30/2007 de 30 de octubre, Contratos del Sector Publico. Su funcion a las
mismas es independiente de la funcién Interventora y se limitara a actuar como vocal de la
Mesa firmando sus correspondientes actas.

BASE 40. FORMAS DE EJERCITAR EL CONTROL

La Intervencién general efectuara el control interno con plena independencia y
autonomia respecto de las autoridades y entidades cuya gestiébn sea objeto de control y
podra solicitar todos los antecedentes y documentos precisos para el acto de control.
Asimismo, podra solicitar directamente a los diferentes servicios de la Corporacion los
asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere necesarios.

TiTULO IV
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
BASE 41. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

1. Al finalizar el ejercicio se verificar4 que todos los acuerdos municipales que impliquen
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en la fase “O”.

2. Los créditos por gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
establecidas en la normativa (incorporacion de remanentes).
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BASE 42. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRES OS

Todos los derechos reconocidos hasta el 31 de diciembre han de ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra.

BASE 43. CIERRE DEL PRESUPUESTO

1. El cierre y liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
auténomos se realizara el 31 de diciembre.

2. Los estados demostrativos de la liquidacion se realizaran antes del dia primero de
marzo del afio siguiente.

3. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el Alcalde
dando cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

BASE 44. REMANENTE DE TESORERIA

1. El remanente de tesoreria se obtiene como suma de los fondos liquidos mas los
derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago.

2. El remanente de tesoreria disponible para la financiacion de gastos generales se
determina minorando el remanente de tesoreria en el importe de los derechos pendientes
de cobro que, en fin de ejercicio, se consideren de dificil o imposible recaudacién y en el
exceso de financiacion afectada.

3. A estos efectos se consideraran de dificil o imposible recaudacién los derechos
pendientes de cobro de los Capitulos 1, 2, 3 y 5 del Presupuesto de Ingresos (no se tendran
en cuenta aquellos que corresponden a financiacion afectada u operaciones de capital por
tratarse de deudores que tienen la consideracién de Administraciones Publicas o de
conceptos donde se estima poco probable el dejar de ingresar dichos derechos), en funcién
de su antigliedad:

ANTIGUEDAD DEL DERECHO % DUDOSO COBRO
Un afio 25%
Dos afios 50%
Tres afos 75%
Cuatro o0 mas afnos 100%
TiITULO V

OTRAS NORMAS CONTABLES
BASE 45. INFORMACION AL PLENO DE LA CORPORACION
1. El 6rgano de la entidad local que tenga atribuida la funcion de contabilidad,
elaborara la informacion de la ejecucién de los presupuestos y del movimiento y la situacién

de la tesoreria, correspondiente al primer semestre, que debe remitir al Pleno de la
Corporacion, por conducto de la Presidencia, en el plazo de un mes desde su finalizacion.
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2. La informacion a que se refiere la regla anterior contendra, con el nivel de detalle
sefialado en la regla 106 de la Instruccién de Contabilidad, los datos relativos a:

a) La ejecucién del presupuesto de gastos corriente.
b) La ejecucidn del presupuesto de ingresos corriente.
¢) El estado de tesoreria con su correspondiente acta de arqueo.

BASE 46. AVANCE DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO C ORRIENTE

1. El 6rgano de la entidad local que tenga atribuida la funcién de contabilidad elaborara
el Avance de la Liquidacion del presupuesto corriente, a que se refiere el articulo 18.b) del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el Capitulo | del Titulo VI de la Ley
39/1988, reguladora de las Haciendas Locales, que habra de unirse al Presupuesto de la
entidad local.

2. Este constara de dos partes:

Primera: Liquidacion del presupuesto referida, al menos, a seis meses del ejercicio, que
pondra de manifiesto el importe correspondiente a:

1. En relacién con el estado de gastos, y como minimo a nivel de capitulos:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones (distinguiendo, al menos, las incorporaciones de
remanentes de crédito de las demas modificaciones) y los créditos definitivos.

b) Los gastos comprometidos, con indicacion del porcentaje de ejecucién sobre los créditos
definitivos.

c) Las obligaciones reconocidas netas, con indicacidn del porcentaje de ejecucién sobre los
créditos definitivos.

d) Los pagos realizados, con indicacion del porcentaje de ejecucion sobre las obligaciones
reconocidas netas.

e) Las obligaciones pendientes de pago.

f) Los remanentes de créditos.

2. En relacion con el estado de ingresos, y como minimo a nivel de capitulos:

a) Las previsiones iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas.

b) Los derechos reconocidos.

c) Los derechos anulados.

d) Los derechos cancelados.

e) Los derechos reconocidos netos, con indicacion del porcentaje de ejecucion sobre las
previsiones definitivas.

f) La recaudacién neta, con indicacién del porcentaje de ejecucion sobre los derechos
reconocidos netos.

0) Los derechos pendientes de cobro.

h) La comparacién de los derechos reconocidos netos y las previsiones definitivas.

3. El Resultado presupuestario.

Segunda: Estimacion de la Liquidacion del presupuesto referida a 31 de diciembre, que
pondra de manifiesto los importes que se estime presentara la Liquidacién del presupuesto
del ejercicio. Esta informacion incluird, al menos, los créditos y las previsiones definitivas y
las obligaciones y derechos reconocidos netos, con indicacion del porcentaje de ejecucién
sobre los créditos y las previsiones definitivas, respectivamente.
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BASE 47. AUTORIZACION DE DOCUMENTOS Y OPERACIONES C ONTABLES.

1. La competencia para aprobar la depuracion de saldos y operaciones sera del
Concejal Delegado del Area de Hacienda, a propuesta del responsable de
contabilidad.

2. La autorizacién de operaciones a que hace referencia la Regla 90 de la Instruccion
del Modelo Normal de Contabilidad Local le correspondera al Director del “Area de
Gestion Econémica” y se plasmara en los correspondientes documentos contables.

3. Las operaciones de ajustes contables, mediante traspaso de cantidades entre
cuentas, que no generan salida de fondos, seran propuestas por el 6rgano gestor
de la contabilidad en el documento correspondiente, sin que deban figurar en dichos
documentos las firmas del ordenador de pagos ni de la intervencion del pago por el
Interventor.

Se incluyen en este caso la reclasificacién de operaciones entre conceptos no
presupuestarios 0 su pase a presupuesto, y la aplicacion definitiva de ingresos que figuran
contabilizados como cobros pendientes de aplicacion.

BASE 48. SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE.

El sistema esta organizado de forma centralizada pero se podra gestionar
desconcentradamente.

El “Area de Gestion Econémica” actuara como Unica central contable, las Areas
gestoras del gasto podran ser unidades de gestion desconcentrada del gasto y la Tesoreria
General Municipal, en el ejercicio de sus funciones contables, estara bajo la supervision del
Director del “ Area de Gestion Econémica”.

Cada Area administrativa, autorizada expresamente por Decreto de la Alcaldia para
funcionar como Unidad desconcentrada en la gestion contable y previo informe del “Area de
Gestion Econdémica”, actuard como Centro Gestor del Presupuesto de Gastos vy
desarrollara, de forma desconcentrada, la gestion administrativa de naturaleza contable. El
Sistema de Gestién Presupuestaria y Contable del Ayuntamiento de Castellon queda
definido como un sistema contable centralizado con gestiébn desconcentrada dependiente
del “Area de Gestion Economica”.

Las anotaciones contables se efectuaran, desconcentradamente, por cada una de
las unidades administrativas que actian como Centros Gestores del Presupuesto de
Gastos, dando asi cumplimiento al principio de “desconcentracién operativa”.

Como resultado de tales anotaciones, dichas unidades administrativas elaboraran y
firmaran los documentos y, en su caso, los registros auxiliares que se determinen por el
Titular de la Contabilidad.

Las anotaciones de contabilidad presupuestaria y financiera y demas subsistemas
se realizaran en dos fases:

« Fase previa desconcentrada: efectuada por la unidad administrativa del Area que
actle como Centro Gestor, la cual podra realizar las fases de retencién y
autorizacién de gastos (con sus correspondientes barrados, aumentos y
minoraciones), asi como la disposicion de gastos y el reconocimiento de
obligaciones (con el registro de facturas), si bien estas dos Ultimas operaciones no
surtiran los efectos contables regulados en la Instruccion del modelo normal de
Contabilidad Local, quedando en una situacion de “precontabilizacion provisional”.
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* Fase de contabilizacion: efectuada por la Central Contable Unica integrada en el
“Area de Gestion Econdémica”, y que se realizara de forma simultanea y automatica
como consecuencia de la recuperacion individual o por lotes de las fases de
disposicion del gasto y reconocimiento de la obligacién a través del numero
provisional asignado a cada documento de gestion contable. El resto de
operaciones del sistema de contabilidad presupuestaria y financiera seran
realizadas por el “Area de Gestion Econémica”, sin perjuicio de la posibilidad de
consulta que sobre las mismas pueda tener la unidad desconcentrada.

BASE 49. PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES

La prescripcién de gastos en fase “O” y “P” se aprobara de oficio por resolucion de
Alcaldia o Concejal en quien delegue, previa constancia en el expediente de la
documentacién acreditativa de la prescripcion y aplicandose los términos establecidos en la
Ley General Presupuestaria.

BASE 50. CRITERIOS CONTABLES

Los gastos e ingresos financieros anticipados, en aplicacion del principio de
importancia relativa, podran no registrarse en la Contabilidad Financiera con la
correspondiente periodificacion contable cuando se considere que por su importe no alteran
la imagen fiel, o correspondan a prestaciones de trato sucesivo e importe anual parecido.
Como criterio general se fija el importe de 6.000 euros.

El saldo de la cuenta 120 “Resultados de ejercicios anteriores” se incorporara a la
cuenta 100 “Patrimonio” antes del cierre de cada ejercicio econdmico. De la misma manera
se traspasara a la cuenta 120 dentro del ejercicio econémico siguiente el saldo de la cuenta
129 “Resultados del ejercicio”.

Se registrardn como operaciones pendientes de aplicar al presupuesto a través de
la cuenta 413 aquellos gastos realizados en bienes y servicios efectivamente recibidos sin
que se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion a 31 de diciembre y no se
disponga del correspondiente compromiso de gasto con consignacién presupuestaria. El
registro se efectuara cuando se disponga en el “Area de Gestion Econémica” de los
documentos fehacientes debidamente “conformados” a fecha 31 de diciembre.

DISPOSICIONES ADICIONALES
PRIMERA. DEVOLUCION DE FIANZAS

La devolucion de fianzas a contratistas adjudicatarios de obras, servicios 0
suministros, se efectuard mediante el correspondiente procedimiento, que terminara con
resolucion del 6rgano competente.

La devolucion de fianzas al resto de licitadores que no resulten adjudicatarios, se
efectuard por resolucién del 6rgano competente, previo informe del Técnico responsable en
materia de contratacién, cuando no conste disposicion expresa de devolucién, en el acuerdo
o resolucién administrativa de adjudicacion.

SEGUNDA. VENTA DE EFECTOS DECLARADOS INUTILES O RES IDUOS

Podran ser enajenados directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde
el rgano competente y su importe no exceda de 1502’53 euros.
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TERCERA. LIBROS DE CONTABILIDAD

Los libros de contabilidad deberan conservarse en soporte informético atendiendo a
las caracteristicas de la aplicacion contable.

CUARTA. OPERACIONES DE CREDITO A CORTO Y LARGO PLAZ O

Dado que las operaciones de crédito a corto y largo plazo son contratos excluidos
del ambito de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, Contratos del Sector Publico, los
procedimientos de preparacién y adjudicacion que se habran de seguir estaran sujetos a los
siguientes tramites:

- Se solicitardn ofertas a un minimo de cinco entidades financieras en el marco
de las condiciones que en su caso establezca el érgano municipal competente
de contratacion.

- Previo informe de los Servicios Econémicos del Ayuntamiento de Castell6n y de
la Intervencion General Municipal, se elevara a la Junta de Gobierno Local la
propuesta de adjudicacion.

QUINTA.-NORMAS DE PROCEDIMIENTO Y DESCONCENTRACION DEL GASTO

Por parte del “Area de Gestion Econémica” se podran establecer normas
procedimentales de tramitacién y desconcentracion del gasto, adaptadas a las posibilidades
gue contempla la aplicacién informatica.

SEXTA.- RETENCIONES DE CREDITO DE SUBVENCIONES FINALISTAS

Las aplicaciones presupuestarias de los Programas subvencionados (EMCORP,
ECORJV, PAMER ...... ) quedan en situacion de no disponibilidad por el importe previsto en
el concepto de subvenciones (aportaciones de la Generalitat Valenciana) hasta que no se
produzcan efectivamente los ingresos o se disponga del compromiso firme de aportacion.

SEPTIMA.- MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

Los movimientos entre cuentas internas se autorizaran por el Tesorero/a Municipal y
el Alcalde de la Corporacién. En ningun caso, esta prevision sera de aplicacion para las
aportaciones a los Organismos Autonomos de la Entidad Local.

OCTAVA. - INGRESO CHEQUES NOMINATIVOS

Los cheques nominativos expedidos a favor del Ayuntamiento seran autorizados por
el reverso con la Unica firma del Tesorero/a Municipal, siendo suficiente para efectuar su
abono en la cuenta municipal.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general
por la vigente Legislacion local, en la Ley General Presupuestaria, en la Ley General
Tributaria y demas normas del Estado que sean aplicables.

SEGUNDA. Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacién tanto al Ayuntamiento
de Castellon como a sus organismos autébnomos, en lo no previsto en los mismos,
considerando que las competencias atribuidas a los 6rganos de la entidad se entienden
referidas a los que se correspondan del organismo autbnomo.

Castellon de la Plana, a 29 de diciembre de 2009

El Alcalde,
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